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EDITAL DA DISPENSA DE LICITACAO N. 013/2025

1. OBIJETO
1.1. Aquisicdo de equipamentos para reunido virtual e dudio com o objetivo de suprir as
necessidades institucionais da Companhia Municipal de Habitac¢do e Inclusdo Produtiva
— EMCASA.

1.2. Os quantitativos e demais condicdes estdo descritas no Anexo | - Termo de Referéncia
constante deste Edital.

2. RECURSOS FINANCEIROS
2.1. Osrecursos financeiros necessarios aos pagamentos do objeto estdo programadas em
recursos préoprios da Companhia Municipal de Habitacdo e Inclusdo Produtiva —
EMCASA.

3. DA PROPOSTA
3.1. O encaminhamento da proposta comercial pressupde pleno conhecimento e
atendimento as exigéncias previstas neste Edital e no Termo de Referéncia;

3.2. A proposta apresentada devera conter:

3.2.1. Descricdo detalhada do objeto, contendo as informacées especificadas no Termo
de Referéncia, indicando, no que for aplicavel, o modelo, prazo de validade ou de
garantia;

3.2.1.1. Complementarmente, a critério da EMCASA, a descricdo devera ser comprovada

através de catdlogo, manual, folder, website para consulta ou documento
equivalente, de acordo com o fabricante.

3.2.2. Especificacdo dos precos de cada item do objeto licitado;

3.2.3. Todas as informacgdes relativas a empresa, tais como: CNPJ, e-mail, telefone de
contato, endereco, dados bancarios, identificacdo e assinatura do representante legal.

3.3. O preco ofertado, além de estar compativel com o de mercado, devera incluir todos os
custos necessarios a realizacdo da prestacdo do servico, tais como: impostos, tributos,
custos, encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais, taxas, frete,
deslocamento de pessoal, manutencdo, eventuais substituicdes e quaisquer outros
qgue incidam ou venham a incidir sobre o valor do servico.

3.4. Avalidade da proposta serd de, no minimo, 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentagao.
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4. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

4.1.

4.2,

4.3,

A presente contratagdo se enquadra em dispensa de licitacdo, fundamentada no art.
29, inciso Il da Lei n. 13.303/2016;

O critério de julgamento sera pelo MENOR PRECO, representado pelo MENOR PRECO
POR ITEM, desde que observadas as especificacdes e demais condi¢des estabelecidas
neste Edital e seus anexos, admitindo-se, como critério de aceitabilidade, precos nao
superiores aos demonstrados no Anexo | - Termo de Referéncia deste Edital.

A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Contratante, vedando-se qualquer relagao entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinagao direta.

5. VIGENCIA DO TERMO DE CONTRATO E PRORROGAGCAO

5.1.

5.2.

A formalizacdo da contratacdo serd dada por meio de emissdo da Ordem de
Fornecimento, observadas as disposicOes deste Termo de Referéncia.

E facultada a Contratante a reducdo a termo do contrato de pequenas despesas de
pronta entrega e pagamento das quais nao resultem obrigacdes futuras, nos termos
do art. 73 da Lei n°® 13.303/2016. Em tais circunstancias, caso o contrato ndo seja
formalizado por meio de instrumento contratual, deverd ser consignado através de
Ordem de Fornecimento, Ordem de Servico ou documento de natureza equivalente,
sem prejuizo da obrigatoriedade da Contratada em observar integralmente a legislagao
brasileira aplicavel ao objeto contratual.

6. DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

6.1.

HABILITACAO JURIDICA:

6.1.1. Ato constitutivo, estatuto social em vigor, devidamente registrado, em se

tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por a¢des, acompanhado
de documentos de eleicdo de seus administradores;

6.1.2. Cédula de Identidade e registro comercial, no caso de firma individual;

6.1.3. Decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade empresdria ou sociedade

6.2.

estrangeira em funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizagdao para
funcionamento expedido pelo 6rgao competente, quando a atividade assim o exigir.

REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

6.2.1. prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

6.2.2. prova de regularidade para com a Fazenda Federal e a Seguridade Social,

mediante apresentacdo de Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais
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e a Divida Ativa da Unido, emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil ou pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional;

6.2.3. prova de regularidade para com a Fazenda Estadual;

6.2.4. prova de regularidade para com a Fazenda Municipal;
6.2.4.1 Nos Municipios em que ndo ha emissao de Certiddo Municipal Conjunta, o
licitante devera, obrigatoriamente, apresentar tanto a certiddao negativa de tributos
mobilidrios quanto a de tributos imobilidrios.

6.2.5. prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS,
emitida pela Caixa Econémica Federal;

6.2.6. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho,
mediante apresentacao de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII - Da consolidagdo
das leis do trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n. 5.452, de 12 de maio de 1943.

6.2.7. Em se tratando de microempresas e empresas de pequeno porte, estas deverao
apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de comprovacdo da regularidade
fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricdo.

6.2.7.1. Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal, serd assegurado

o prazo de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial corresponderd ao momento em
que o proponente (ME ou EPP) for declarado o vencedor do certame, prorrogaveis
por igual periodo, a critério da EMCASA, para a regularizacdo da documentacao,
pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certidoes
negativas ou positivas com efeito de negativa.

6.2.7.2. A ndo regularizacdao da documentacdao no prazo previsto no subitem anterior

implicara decadéncia do direito a contratacao, sem prejuizo das sancdes previstas
em lei, sendo facultado a EMCASA convocar os licitantes remanescentes, na
ordem de classificacdo, ou revogar a licitacdo.

7. PAGAMENTO
7.1. A EMCASA efetuara os pagamentos relativos aos compromissos assumidos em até 30
(trinta) dias apds apresentacdo e aceitacdo da Nota Fiscal/Fatura pelo departamento
competente da EMCASA.

7.2. Caso o vencimento ocorra no sdbado, domingo, feriado ou ponto facultativo para a
Companhia Municipal de Habita¢do e Inclusdo Produtiva — EMCASA, o pagamento sera
realizado no primeiro dia util subsequente.

7.3. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a nota fiscal/fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
7.3.1.1. adata da emissao;
7.3.1.2. os dados do contrato e do érgdo contratante;
7.3.1.3. o periodo de prestacao dos servicos;
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7.3.1.4. ovalorapagar; e

7.3.1.5. eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

7.9.

7.10.

Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal/fatura, ou circunstancia que impeca a
liguidacdo da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que a Contratada
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-
se-a apds a comprovacao da regularizagcao da situagao, ndo acarretando qualquer 6nus
para a contratante.

A nota fiscal eletronica devera ser obrigatoriamente enviada nos formatos .PDF e . XML
para o e-mail: nf@emcasajf.com.br .

Na nota fiscal/fatura deverdo ser informados os nimeros da licitacdo e do Contrato,
se for o caso.

O pagamento sé poderd ser realizado em nome da contratada e os boletos nao
poderdo, em hipdtese nenhuma, ser pagos em nome de outro beneficiario.

O CNPJ da contratada constante da nota fiscal/fatura deverd ser o mesmo da
documentacdo apresentada no procedimento licitatorio.

O pagamento serd efetuado através de depdsito em conta bancaria ou via TED
(transferéncia eletronica disponivel), cujas tarifas extras correrdo por conta da
contratada.

O pagamento somente sera efetuado

7.10.1. ApOs a aceitacdo da nota fiscal/fatura;

7.10.2. Apds o desconto pela adjudicataria de quaisquer multas que lhe tenham sido

7.11.

7.12.

7.13.

7.14.

impostas em decorréncia de inadimplemento contratual.

Os pagamentos a serem efetuados em favor da contratada, quando couber, estardo
sujeitos a retencdo, na fonte, dos tributos que incidirem sobre o objeto deste Termo.

Nenhum pagamento serd efetuado a contratada enquanto pendente de liquidacdo
quaisquer obrigacdes financeiras que lhe foram impostas, em virtude de penalidade
ou inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito de reajustamento de pregos ou
corre¢dao monetaria.

Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta na documentacao para
verificar a manutencdo das condi¢Ges de habilitacdo exigidas no edital.

Constatando-se, a situagao de irregularidade da contratada, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.
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7.15. Ocorrendo atraso de pagamento por culpa exclusiva da Contratante, o pagamento
serd realizado acrescido de atualizacao financeira e sua apuracao se fard desde a data
de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, e os juros de mora serdo
calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, através da seguinte férmula:

| = (TX/100)
365

EM = IxNxVP

| = indice de compensacdo financeira

TX = percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = encargos moratérios;

N =numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = valor da parcela em atraso.

8. GARANTIA DE EXECUGAO
8.1. Para apresente aquisicdo nao sera exigida garantia nos termos do art. 70 da Lei Federal
n. 13.303/2016.

9. DA SUBCONTRATACAO
9.1. N3ao sera admitida a subcontratacao do objeto licitatorio.

10. PENALIDADES
10.1. Qualquer pessoa fisica ou juridica que praticar atos em desacordo com o Edital, o
Contrato ou o Termo de Referéncia, sujeita-se as sang¢des previstas nos respectivos
instrumentos, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal.
10.2. Comete infracdo administrativa o fornecedor/licitante que, entre outros:
10.2.1. der causa a inexecugao parcial do Contrato;
10.2.2. der causa a inexecucgdo total do Contrato;
10.2.3. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto do Contrato sem
motivo justificado;
10.2.4. apresentar documentacdo falsa ou prestar declaragao falsa durante a vigéncia do
Contrato;
10.2.5. praticar ato fraudulento na vigéncia do Contrato;
10.2.6. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
10.2.7. recusar-se, sem justificativa, a assinar o Contrato, ou a aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela EMCASA;
10.2.8. ndo celebrar o Contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade da proposta.
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10.3. Pelo descumprimento de quaisquer clausulas ou condicdes do presente Edital e seus
anexos, garantida a prévia defesa, a EMCASA poderd aplicar as sancbes a seguir
relacionadas, em conformidade com o art. 83 da Lei n. 13.303/2016:

10.3.1. adverténcia, quando incorrer em qualquer infracdo;

10.3.2. multa de 2,0% (dois por cento) a 5,0% (cinco por cento) sobre o valor total do
Contrato, na hipétese de perda de dados, utilizagao indevida ou divulgacdao dos mesmos
ou falha que possibilite a utilizacdo dos dados por terceiros ndo autorizados,
respondendo adicionalmente por perdas e danos pertinentes;

10.3.3. multa de 10% (dez por cento) a 30% (trinta por cento) do valor ndo cumprido do
Contrato, sem prejuizo do pagamento de outras multas e de responder por perdas e
danos que ocasionar a Unidade Gestora, no caso de rescisdao do Contrato por culpa do
Fornecedor ou quando incorrer nas infragdes dos itens 10.2.1 e 10.2.2;

10.3.4. multa de 10% (dez por cento) a 20% (vinte por cento) sobre o valor total do
Contrato, quando o Fornecedor incorrer nas infracoes dos itens 10.2.4 a 10.2.8;

10.3.5. multa de mora de 1% (um por cento) sobre o valor total do Contrato, por cada dia
de atraso, observando o prazo maximo de 20 (vinte) dias, na hipdtese do item 10.2.3. No
caso de extrapolacdo do prazo maximo, fica facultado a contratante a rescisdo do
contrato e a aplicacdo da multa prevista no item 10.3.3;

10.3.6. suspensdo tempordria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar
com a EMCASA pelo prazo de até 02 (dois) anos, quando a contratada: 1) Sofrer
condenacao definitiva por praticar, por meios dolosos, fraude fiscal no recolhimento de
quaisquer tributos; 2) Praticar atos ilicitos visando frustrar os objetivos da licitacdo; 3)
Demonstrar ndao possuir idoneidade para contratar, em virtude de atos ilicitos
praticados;

10.4. A aplicacdo de qualquer das sanc¢des ndo impede o eventual cancelamento do Contrato,
nem a obriga¢ao de reparar perdas e danos.

10.5. Assancgdes poderao cumular-se entre si.

10.6. O valor da multa, apurado apds regular procedimento administrativo, sera descontado
dos pagamentos eventualmente devidos pela contratante ou da garantia, se houver;

10.7. Para as sang¢des administrativas serdo levadas em conta a Lei n. 13.303/2016 que rege
a matéria concernente as licitacOes e contratos e clausulas constantes no Contrato;

10.8. Caso a Contratada pratique atos lesivos de que trata a Lei Federal n. 12.846/2013,
também serdo aplicadas as san¢des previstas na referida norma.

10.9. Na aplicacdo das sangdes serao considerados:

10.9.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

10.9.2. as peculiaridades do caso concreto;

10.9.3. ascircunstancias agravantes ou atenuantes;

10.9.4. os danos que dela provierem para a Administra¢do Publica;

10.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacdes dos érgaos de controle.
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10.10.

10.11.

10.12.

10.13.

10.14.

10.15.

Toda sancao aplicada pela EMCASA sera precedida de processo administrativo préprio,
do qual o licitante ou o contratado sera intimado para apresentar defesa, nos termos do
art. 430 e seguintes do RILC.

A multa devera ser recolhida no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da intimacdo da
decisdao administrativa que a tenha aplicado, a qual serd comunicada ao licitante ou ao
contratado.

Os valores das multas aplicadas poderao ser descontados dos pagamentos devidos pela
EMCASA, tanto em decorréncia deste procedimento, quanto em relacdo a qualquer
outro eventualmente devido pela EMCASA, procedendo-se a compensacdo até a
satisfacdo integral do valor das multas aplicadas, ou ainda, quando for o caso, poderao
ser cobrados judicialmente.

Da aplicacdo de quaisquer penalidades cabera recurso no prazo de 10 (dez) dias, sem
efeito suspensivo, salvo se concedido excepcionalmente pela autoridade administrativa.
O recurso relativo as penalidades estabelecidas sera dirigido ao Diretor Administrativo
e Financeiro ou ao empregado ou comissdo designada, o qual decidira no prazo de 05
(cinco) dias uteis.

A aplicacdo das sanc¢0Oes previstas serdo registradas no cadastro de empresas inidoneas
de que trata o art. 23 da Lei n. 12.846/13.

11. DISPOSICOES GERAIS

11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

11.5.

11.6.

O Fornecedor é responsdvel pela fidelidade e legitimidade das informacgdes prestadas e
dos documentos apresentados em qualquer fase desta dispensa de licitacao. A falsidade
de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informacdes nele contidas
implicard na imediata desclassificacdo ou inabilitacdo do licitante, ou a rescisdo
contratual, sem prejuizo das san¢Ges administrativas, civis e penais cabiveis.

E facultado & Comissdo Permanente de Licitagdo, em qualquer fase do certame,
promover as diligéncias que entender necessarias, adotando medidas de saneamento
destinadas a esclarecer informacgdes, corrigir impropriedades meramente formais na
proposta, documentacdo de habilitacdo ou complementar a instrucdo do processo.

O ndo cumprimento da diligéncia podera ensejar a desclassificacdo da proposta ou a
inabilitacdo do licitante.

Toda a documentagao apresentada neste Edital e seus anexos sdo complementares
entre si, de modo que qualquer detalhe que se mencione em um documento e se omita
em outro sera considerado especificado e vélido.

A participacdo do Fornecedor nesta dispensa de licitacdo implica no conhecimento
integral dos termos e condig¢des inseridas neste edital, bem como das demais normas
legais que disciplinam a matéria.

Nenhuma indenizagdo sera devida aos licitantes por apresentarem documentagao e/ou
elaborarem proposta relativa a esta dispensa de licitacao.
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11.7.

11.8.

11.9.

11.10.

11.11.

11.12.

A Contratada se obriga a manter atualizado junto a EMCASA seus enderecos eletronico
e comercial, ficando responsdvel pela perda de negdcios e falta de informacdes
decorrentes da impossibilidade de comunicagao.

A Contratada se obriga a manter, durante toda a vigéncia contratual, em
compatibilidade com as obrigagdes por ela assumidas, todas as condigdes de habilitagao
e qualificagdo exigidas na dispensa de licitacao.

O Contrato podera ser alterado, por acordo entre as partes e mediante prévia
justificativa da autoridade competente.

Para fins de contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, excluir-se-a o dia do inicio
e incluir-se-4 o do vencimento, bem como considerar-se-do os feriados e recessos
praticados pela EMCASA, no ambito de sua sede, localizada em Juiz de Fora/MG.

A presente aquisicdo nao estabelece qualquer vinculo de natureza empregaticia ou de
responsabilidade entre a Companhia Municipal de Habitacdo e Inclusdo Produtiva —
EMCASA e os agentes, prepostos, empregados ou demais pessoas designadas pela
contratada para a execucdao do objeto contratual, sendo a contratada a Unica
responsavel por todas as obrigacdes ou encargos decorrentes das relagdes de trabalho
entre ela e seus profissionais ou contratados, previstos na legislacdo patria vigente, seja
trabalhista, previdenciaria, social, de carater securitario ou qualquer outra.

Fica eleito o foro da Comarca de Juiz de Fora, Estado de Minas Gerais, para dirimir
eventuais conflitos de interesses decorrentes desta licitacdo, valendo esta cldusula
como renuncia expressa a qualquer outro foro, por mais privilegiado que seja ou venha
a ser.

Juiz de Fora, 13 de agosto de 2025

Lucas Cassab Lopes — Diretor Administrativo e Financeiro
Companhia Municipal de Habitag¢ao e Inclusao Produtiva — EMCASA



