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RESOLUGAO N. 12/2024 — DIRETORIA DA EMCASA

A Diretoria Executiva da Companhia Municipal de Habitagao e Inclusao Produtiva —
EMCASA, no exercicio de atribuicbes estatutarias, considerando a busca do
aperfeicoamento do sistema de controle interno da empresa e da gestdo eficiente de
concessao, operacionalizacdo e controle do adiantamento de recursos financeiros a titulo de

fundo rotativo e de reembolso, resolve:

Art. 1°. Esta Resolugdo tem por objeto regulamentar os procedimentos relativos a
concessao, operacionalizacdo e controle dos adiantamentos de recursos financeiros a titulo
de fundo rotativo, bem como disciplinar o uso do cartdo corporativo e o reembolso de
despesas no ambito da EMCASA, com o objetivo de garantir transparéncia, eficiéncia e

conformidade com a legislagao vigente.

Art. 2°. Para fins desta Resolugao, considera-se:

l. Fundo Rotativo: mecanismo financeiro destinado a cobertura de despesas
emergenciais, de pronto pagamento ou de pequeno valor, previamente autorizadas, no
ambito das atividades da EMCASA,;

Il. Adiantamento: refere-se ao processamento especial de recursos financeiros a
titulo de fundo rotativo. Um gestor designado sera responsavel pela administragdo
desses recursos, permitindo a realizacao de despesas que, devido a sua natureza ou
urgéncia, ndo podem seguir o processo regular de compra e contratagdo da empresa

mediante aprovagéo da Diretoria Executiva.

Il. Reembolso: devolugdo ao funcionario de valores por ele antecipados, relativos a
despesas realizadas exercicio de suas fungbes ou ao cumprimento do trabalho

desenvolvido pela EMCASA, cumprindo os requisitos do Art. 16.

V. Cartao corporativo: ¢ um meio de pagamento que proporciona a empresa mais
agilidade, controle e modernidade na gestdo de recursos, permitindo total
acompanhamento das despesas realizadas com os recursos da Companhia, facilitando a

prestacao de contas e conferindo maior seguranca as operacgoes.
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DO FUNDO ROTATIVO

Art. 3°. O fundo rotativo sera gerido apenas pelo empregado formalmente designado para a
funcdo de gestor do fundo rotativo, o qual sera responsavel pela guarda, prestacdo de
contas, e quaisquer outras informacdes referentes ao adiantamento de recursos financeiros

a titulo de fundo rotativo.
§1°. A designacgao do empregado para a fungdo de gestor do fundo rotativo:

a. Devera ser aprovada pela Diretoria Executiva juntamente com a autorizagao
da criacao do fundo rotativo; e,

b. Sera formalizada por meio de Portaria.

§2°. Formalizada a designagédo, o gestor do fundo rotativo devera assinar o Termo de
Responsabilidade, conforme modelo constante no Anexo | desta Resolugédo, devendo ser

observado o seguinte procedimento:

l. A Diretoria Administrativa e Financeira realizara a abertura de processo
administrativo eletrénico para o Gestor do Fundo anexar, de maneira organizada, todos

os documentos referentes a gestao do fundo rotativo.

II. Recebido o processo administrativo eletrbnico, o gestor do fundo rotativo

providenciara sua autuagao com as copias:

a. da Resolugao regulamentadora do fundo rotativo;
b. da Portaria de designacao assinada; e,
C. do Termo de Responsabilidade assinado.

lll. O processo administrativo eletrénico devidamente autuado devera ser encaminhado
ao Setor Financeiro e Contabil para providéncias quanto a criagao da respectiva conta e
a liberacado dos recursos, apds a autorizagao da Diretora Administrativa e Financeira,
devendo, em seguida, retornar ao gestor do fundo rotativo, a quem compete sua

guarda.
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§3° Nos casos de eventuais auséncias temporarias, para a utilizacdo dos recursos
financeiros a titulo de fundo rotativo, o gestor do fundo rotativo devera formalizar a
designagao do seu substituto temporario por meio do preenchimento e assinatura do Termo
de Responsabilidade para Substituto, conforme modelo constante no Anexo Il desta

Resolucéo, o qual devera ser assinado e juntado ao respectivo processo eletrénico.

§4°. A prestacdo de contas mensal e demais documentos referentes a gestdo do fundo
rotativo serdo arquivados no processo administrativo eletrénico proprio, o qual ficara sob a

guarda do gestor do fundo rotativo.

§5°. O funcionario que receber os recursos a titulo de adiantamento assume total
responsabilidade pela guarda e utilizacdo dos valores dentro dos limites aplicados nesta
resolucdo, devendo observar os principios da boa-fé, moralidade e economicidade na

aplicacao dos recursos publicos.

Art. 4°. O fundo rotativo é Unico e destina-se a atender todas as demandas da Companhia,
sendo o valor disponivel mensal correspondente a 5% (cinco por cento) do limite
estabelecido no Capitulo | — Do Procedimento Geral de Contratagdes Diretas, contido no
Titulo 11l do Regulamento de Compras e Licitacdes da EMCASA, em conformidade com o
disposto no art. 29, inciso Il, da Lei n® 13.303.

Art. 5°. Os recursos financeiros a titulo de fundo rotativo serao disponibilizados ao gestor do
fundo rotativo através de cartdo corporativo ou espécie, e sua operacionalizacdo devera

observar os seguintes procedimentos:

l. O gestor do fundo rotativo que optar por efetuar o saque do recurso financeiro,
devera salvaguardar o valor em espécie dentro de sua propria unidade, sendo
expressamente vedada a utilizagcao de conta bancaria pessoal do gestor do fundo

rotativo para essa finalidade.

Il. O gestor do fundo rotativo devera manter o cartao corporativo em local seguro de
sua unidade e deve atuar com diligéncia e ética na administracdo dos recursos da

empresa.
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Il Cabera ao gestor do fundo rotativo o controle diario e rigoroso da movimentagao
financeira, devendo registrar as entradas e saidas em documento proprio disponibilizado

pelo Setor Financeiro e Contabil.

V. Para utilizacdo dos recursos financeiros a titulo de fundo rotativo por terceiro, o

gestor devera garantir a aprovagao da Diretoria Executiva;

V. A liberacdo dos recursos financeiros pelo Gestor do Fundo Rotativo somente
podera ser realizada apdés a aprovacao das solicitacdes pela Diretora Administrativa e

Financeira.

§1°. Nas situagdes em que houver a contratacdo de servigos, nos termos desta Resolucao,
o valor pago ao fornecedor utilizando recursos financeiros do fundo rotativo devera
corresponder ao valor liquido constante no documento fiscal, deduzido qualquer imposto

incidente.

§2°. O valor referente ao imposto incidente sobre os servicos ora contratados devera ser
pago com o valor do fundo ou depositado em conta corrente de titularidade da EMCASA,
informada pelo Setor Financeiro e Contabil. O comprovante de pagamento devera constar

nos documentos de prestacao de contas.

Art. 6°. Sera vedado o uso do fundo rotativo para despesas que envolvam a aquisicdo de
bens permanentes ou de alto valor, os quais devem ser adquiridos por meio de processo

licitatorio regular, conforme normas aplicaveis.

DO ADIANTAMENTO

Art. 7°. O adiantamento de recursos financeiros a titulo de fundo rotativo sera concedido
para as pequenas despesas que nao possam se subordinar ao processo ordinario de
formacédo, contratacdo, liquidacdo e quitacdo existentes na EMCASA e que exijam pronta

entrega e pagamento, bem como nao resultem em obrigacgéo futura para as partes.
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Paragrafo Unico. Podem ser executadas com recursos de adiantamento, quando se
justifique a nao execucdo pelo processo normal, ou seja, na evidente impossibilidade de

submisséo ao procedimento licitatério ou de sua dispensa, as seguintes despesas:

| - despesas ou servicos contratados externos a Companhia que exijam pronto

pagamento em espécie;
Il - despesas de pequeno vulto; e

lll - outras despesas urgentes e inadiaveis, autorizadas pela Diretoria Executiva, desde
que devidamente justificada, pela Unidade Requisitante, a inviabilidade da sua realizagao

pelo processo normal de despesa publica.

Art. 8°. O adiantamento de recursos financeiros a titulo de fundo rotativo devera ser utilizado
exclusivamente para atendimento dos interesses da EMCASA, ficando sua disponibilizagao
vinculada a autorizagcdo da criacdo do respectivo fundo rotativo, conforme discriminado no
art. 3° desta Resolugdo e as justificativas apresentadas pelo solicitante e aprovagao pela

Diretoria Executiva.

Art. 9°. O adiantamento de recursos financeiros a titulo de fundo rotativo sera concedido

conforme limite mensal definido no Art. 4°.

§1°. O limite do valor estabelecido no paragrafo anterior ndo se aplica para o pagamento de
taxas e tarifas, inclusive pedagios, custas cartoriais, contribuicao perioddica para entidade da
qual a EMCASA seja associada, dentre outras despesas, que dadas as caracteristicas nao

admitem limitacao.

§2°. Os somatérios despendidos no exercicio financeiro em objetos de mesma natureza com
despesas de pronto pagamento deverado ser considerados para controle de fracionamento

pelo Gestor do Fundo.

§3°. Constitui fracionamento de despesa a utilizagao de fundo rotativo para aquisi¢cao, pela
EMCASA, de bens ou servicos que se refram ao mesmo item de despesa, mediante
diversas compras em um unico exercicio, cujo valor total supere os limites estipulados no
Regulamento de Compras e Licitagdes da EMCASA, em conformidade com o disposto no
art. 29, inciso Il, da Lei n® 13.303.
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§4°. E vedada a aplicacdo do adiantamento a titulo de fundo rotativo para gastos em

natureza de despesa de classificagado diversa daquela para a qual o mesmo foi autorizado.

Art. 10. A Unidade Requisitante, mediante solicitacdo por responsavel, deve realizar
solicitagcdo de adiantamento e justificativas conforme Anexo Ill e encaminhar a Diretoria

Executiva.

Art. 11. A Diretoria Executiva devera conferir a existéncia em estoque e disponibilidade do
material/ servigo ou sua inclusdo em processo licitatério em andamento para deferimento do

pedido:

a. Sera indeferida a disponibilizagdo do adiantamento a trceiro se o material/
servico for item em estoque e/ou estiver incluso em processo licitatério em
andamento.

b. Se deferida a disponibilizagdo dos recursos a terceiro, a Diretoria devera
encaminhar ao gestor do fundo rotativo a “Solicitagdo de Adiantamento”, conforme
Anexo Il desta Resolugdo, devidamente preenchido e assinada, para
disponibilizacdo do recurso pelo Gestor do Fundo.

Art. 12. O valor disponibilizado ao solicitante e nao utilizado em sua totalidade devera ser
devolvido em espécie ao gestor do fundo rotativo, juntamente com a prestagao de contas,

nao sendo aceitas, em nenhuma hipétese, quaisquer outras formas de devolugéo.

Art. 13. A prestagao de contas, acompanhada dos documentos comprobatérios da despesa,
deve ser entregue ao gestor responsavel pelo fundo rotativo em até 03 (irés) dias contados
a partir do recebimento do numerario solicitado através do “Recebimento de Adiantamento”,

conforme modelo no Anexo IV.

Art. 14. Caso o solicitante ndo apresente a prestagdo de contas, na forma e no prazo
estabelecidos no art. 13, o gestor do fundo rotativo devera comunicar imediatamente ao

superior hierarquico daquele, para que as medidas saneadoras sejam tomadas.

Art. 15. Nao sera concedido adiantamento de recursos financeiros a titulo de fundo rotativo
ao solicitante que estiver com outro adiantamento em aberto, sem a devida prestacao de

contas.
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DO REEMBOLSO

Art. 16. O reembolso sera executado em situagdes excepcionais desde que preencham

cumulativamente os seguintes requisitos:

| — Sejam necessarias e essenciais a execugao das atividades profissionais ou

cumprimento de tarefa atribuida ao funcionario pela EMCASA;
Il — Tenham justificativa previamente autorizadas pela Diretoria Executiva;

[l — Sejam devidamente comprovadas mediante documentos fiscais idéneos, contendo
a descricao clara do bem ou servigo adquirido, nome do fornecedor, data de emissao e

valor pago.

Art. 17. O funcionario a ser reembolsado devera apresentar Formulario de Solicitacao de
Reembolso conforme Anexo VI, contendo justificativa e anexos para prestagdo de contas
dos valores solicitados, considerando a apresentacdo de nota fiscal ou comprovante de

pagamento, a Diretoria Executiva, no valor maximo de R$200,00 (duzentos reais).

Paragrafo unico. Somente serdo aprovados reembolsos acima do valor anteriormente
previsto, em casos de urgéncias, com prévia comunicacdo a Diretoria, que envolvam

justificativa de prejuizos a Companhia ou riscos aos funcionarios atingidos.

Art. 18. A Diretoria Executiva responsavel podera solicitar ao funcionario a complementacgao
de informagdes ou documentos, quando necessario, para elucidar duvidas sobre a natureza

ou a regularidade da despesa.

Art. 19. Nao serdo reembolsadas despesas de carater pessoal, multas, juros ou quaisquer

penalidades decorrentes de atraso no pagamento de obrigagdes do funcionario.

Art. 20. Os valores referentes ao reembolso, ndo integram a composigao dos montantes

que compdem o fundo rotativo.
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Art. 21. O reembolso das despesas aprovadas sera efetuado em espécie diretamente ao
funcionario na solicitagao no prazo de até 7 (sete) dias Uteis apds a aprovacgao. Solicitagbes
feitas fora deste prazo deverao ser acompanhadas de justificativa formal e estarao sujeitas

a avaliacao discricionaria da Diretoria Executiva.

DO CARTAO CORPORATIVO

Art. 22. Fica regulada por esta Resolugdo, a utilizagdo do Cartdo Corporativo para o
pagamento das despesas realizadas com compra de material ou prestagao de servicos com
fundo rotativo no ambito da EMCASA.

Paragrafo unico. O Cartdo Corporativo da EMCASA ¢ instrumento de pagamento, emitido
em nome da EMCASA, operacionalizado por instituicdo financeira autorizada, utilizado
exclusivamente pelo portador nele identificado, nos casos indicados em ato préprio da

autoridade competente, respeitados os limites desta Resolugao.

Art. 23. Além de outras responsabilidades estabelecidas na legislagdo e na regulamentacao
especifica, para os efeitos da utilizacdao do Cartdo Corporativo da EMCASA, a Diretoria

Executiva fica responsavel por:

| - alterar o limite de utilizacao e de valor;

Il - expedir a ordem para disponibilizagdo dos limites, eletronicamente, junto ao
estabelecimento bancario.

Art. 24. E vedada a aceitacdo de qualquer acréscimo no valor da despesa decorrente da

utilizacao do Cartao.

Art. 25. A utilizagdo do cartdo devera ser limitada ao valor previamente autorizado e
qualquer gasto superior ao limite fixado sera de responsabilidade do portador, podendo

implicar em sangdes administrativas e devolugao do montante indevidamente utilizado.

Art. 26. Em caso de roubo, furto, perda ou extravio do cartdo, o suprido devera comunicar

diretamente e imediato ao Banco da empresa e ao setor financeiro e contabil.
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DA PRESTAGCAO DE CONTAS

Art. 27. A prestacao de contas dos recursos utilizados devera ser encaminhada ao gestor
do fundo rotativo pelo solicitante acompanhada de todos os documentos comprobatérios da
despesa, devidamente quitados, os quais devem, obrigatoriamente, corresponder ao

més de competéncia da liberagdo do numerario, a saber:

a. Copia da Nota Fiscal, ou Nota Fiscal Eletrbnica, devidamente preenchida
com a natureza da operagdo, razado social da empresa emissora, endereco
completo, CNPJ e descricdo dos materiais ou servigos, devendo ser atestado na

Nota Fiscal o recebimento pelo solicitante; ou,

b. Copia de recibos ou documentos similares equivalentes, com todas as
informacdes descritas na alinea anterior, devendo ser atestado no documento o

recebimento pelo solicitante do adiantamento;

C. Copia do comprovante de depésito do valor do imposto incidente sobre

servigos, nas hipéteses do art. 5°, §§ 1° e 2°, desta Resolucgéao; e,

d. Se adiantamento: Termo de Prestacao de Contas, conforme Anexo IV desta
Resolucéo, devidamente preenchido e assinado, contendo todas as informagdes

referente a Nota Fiscal, recibos ou documentos similares equivalentes.

e. Se reembolso: Formulario de Solicitacdo de Reembolso, conforme Anexo VI
desta Resolugdo, devidamente preenchido e assinado, contendo todas as

informacdes referente a Nota Fiscal, recibos ou documentos similares equivalentes.

Art. 28. O gestor do fundo rotativo devera apresentar ao Setor Financeiro e Contabil,
mensalmente, o controle da receita, despesa e saldo de numerarios nao utilizados, através
da prestacdo de contas acompanhada dos documentos comprobatérios da despesa, nos

termos desta Resolugéio.

§1°. O Setor Financeiro e Contabil, sera responsavel pela conferéncia, analise e aprovagao
da prestacao de contas apresentada pelo gestor do fundo rotativo, nos termos desta

Resolucao, devendo fazé-la até o 1° (primeiro) dia util de cada més, e:
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a. o Setor Financeiro e Contabil seguira o processo para providéncias, se
aprovada; ou

b. retornando-a ao gestor do fundo rotativo, na hipotese de reprovagao ou
necessidade de complementagao.

§2°. Ocorrendo reprovacao da prestacdo de contas, conforme alinea “b” do paragrafo
anterior, o Setor Financeiro e Contabil, devera orientar o gestor do fundo rotativo com

relacdo a correcao das falhas detectadas.

Art. 29. Para classificacido contabil e prestagcdo de contas, deverdo ser observados os

seguintes procedimentos:

l. O Setor Financeiro e Contabil devera providenciar a criagdo da conta contabil
para a movimentacdo dos recursos financeiros a titulo de fundo rotativo no ativo
circulante com o titulo “Fundo Rotativo”, para fins de controle contabil dos adiantamentos

sob gestao dos responsaveis definidos pela EMCASA,;

Il. O gestor do fundo rotativo, sempre que necessario, devera solicitar o
adiantamento de recursos financeiros a titulo de fundo rotativo até o ultimo dia util de
cada més, junto com a prestagcao de contas, o qual sera liberado pelo Setor Financeiro e
Contabil, preferencialmente no 1° (primeiro) dia util do més seguinte, apds aprovagao da
Diretora Administrativa e Financeira, mediante comprovagao, pelo gestor do fundo
rotativo, da prestacdo de contas do adiantamento anterior devidamente aprovada pelo

Setor Financeiro e Contabil, nos termos desta Resolucao.

Il O gestor responsavel pelo adiantamento de recursos financeiros a titulo de fundo
rotativo ndo precisara devolver eventual saldo de numerarios nao utilizados, devendo
solicitar, no adiantamento subsequente, o0 montante a titulo de reposicdo de numerarios,

observado o limite constante no art. 4°.

V. No més de dezembro, o gestor do fundo rotativo devera providenciar a prestagéo
de contas em tempo habil para que, caso o gestor possua dinheiro em espécie,
providencie o depdsito em conta corrente da EMCASA, ou outra forma de transacao
indicada pelo Setor Financeiro e Contabil até o ultimo dia util do ano, devendo o

comprovante de depdsito constar dos documentos de prestacao de contas;
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V. Em virtude dos fechamentos contabeis mensais e anuais, € vedada a
movimentagao de recursos financeiros a titulo de fundo rotativo no periodo entre a data
da apresentagdo da prestacdo de contas e a liberagdo dos recursos no més

subsequente;

VI. Nao sera concedido novo adiantamento de recursos financeiros a titulo de fundo
rotativo ao gestor do fundo rotativo que nao prestar contas do adiantamento anterior, nos

termos desta Resolugao;

VII. E vedada a postergacdo dos adiantamentos em aberto para o préximo exercicio
financeiro.
VIIl.  Cabera ao gestor responsavel pelos recursos financeiros a titulo de fundo rotativo

o controle diario e rigoroso da movimentacao financeira, devendo registrar as entradas e
saidas conforme modelo de formulario de controle constante no Anexo Ill desta

Resolucéo, podendo, ainda, sistematizar tal controle.

IX. Cabera ao Setor Financeiro e Contabil o controle da conciliagdo bancaria
atualizada das movimentagdes realizadas através de adiantamento de recursos
financeiros a titulo de fundo rotativo. Compete, ainda ao Setor Financeiro e Contabil, a
utilizacdo de mecanismos eficazes de controle interno evitando, assim, registros em

duplicidade.

X. O Setor Financeiro e Contabil, mediante a prestacdo de contas devidamente

aprovada, efetivara a baixa da responsabilidade do gestor.

XI. As despesas realizadas através de adiantamento de recursos financeiros a titulo

de fundo rotativo serado contabilizadas por regime de competéncia.

DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 30. A utilizacdo do Fundo Rotativo devera observar os principios da legalidade,

impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, sendo a sua gestdo de

] EMCASA
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responsabilidade do Setor Financeiro e Contabil, que reportara periodicamente a Diretoria

Executiva sobre a execug¢ao dos recursos.

Art. 31. A qualquer tempo podera ser realizada auditoria interna para analise da
conformidade do disposto nesta Resolucdo, ficando o gestor responsavel pelos recursos

financeiros a titulo de fundo rotativo ciente de tal procedimento.

Art. 32. Esta Resolugado podera ser revisada periodicamente para garantir sua adequagao

as normas e procedimentos internos e as alteragdes legislativas aplicaveis.

Art. 33. O descumprimento das normas constantes nesta Resolugéo implicara em sangbes
disciplinares previstas nos instrumentos normativos em vigor na Companhia, na forma da lei,
assegurando-lhe as garantias do contraditério e ampla defesa e dentre outras aplicaveis

disciplinadas na legislagao vigente brasileira, no que couber.

Art. 34. Sem prejuizo do disposto no artigo anterior, serdo levados a débito no salario do
responsavel pela unidade solicitante, os valores recebidos a titulo de adiantamento, cuja
prestacdo de contas nao tenha sido realizada tempestivamente ou aprovada pelo setor

responsavel.
Art. 35. Os casos omissos serao resolvidos pela Diretoria Executiva.

Art. 36. Esta Resolugéo entra em vigor a partir de sua publicagao.

FABRICIO OLIVEIRA ZANOLI

Diretor presidente
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ANEXO | - TERMO DE RESPONSABILIDADE

<<nome do empregado>>, <<cargo do empregado>>, lotado na <<informar a
Diretoria>>, designado pela Portaria n° XXX/20XX de I como

Gestor do Fundo Rotativo da EMCASA, mediante este instrumento declara, sob
as penas da Lei e demais normativos em vigor na companhia, inclusive, o Cédigo
de Conduta, Etica e Integridade, responsabilizar-se pela salvaguarda do numerario
de propriedade da EMCASA, disponibilizado a titulo de fundo rotativo, devendo ser
utilizado de acordo com as disposicées constantes na Resolugdao n. 0XX/202X,
comprometendo-se a aplica-lo exclusivamente para os fins de interesse da

companhia, nos termos da referida norma.

Juiz de Fora, de de

Assinatura do empregado
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ANEXO Il - TERMO DE RESPONSABILIDADE PARA SUBSTITUTO

<<nome do empregado>>, <<cargo do empregado>>, lotado na <<informar a
Diretoria>>, designado pela Portaria n° XXX/20XX de I como

Gestor do Fundo Rotativo da EMCASA, mediante este instrumento declara, sob
as penas da Lei e demais normativos em vigor na Companhia, inclusive, o Codigo
de Conduta, Etica e Integridade, responsabilizar-se pela salvaguarda do numerario
de propriedade da EMCASA, disponibilizado a titulo de fundo rotativo, no periodo

de / / a / / , em virtude de <<motivo da auséncia>>

do (a) gestor (a) titular, nomeado (a) por meio da Portaria n° XXX/20XX de

/ / , devendo ser utilizado de acordo com as disposi¢des constantes

na Resolugao n. 0XX/20XX, comprometendo-se a aplica-lo exclusivamente para os

fins de interesse da companhia, nos termos da referida norma.

Juiz de Fora, de de

Assinatura do empregado

Assinatura do (a) titular
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ANEXO Il - SOLICITAGAO DE ADIANTAMENTO

Data:

Unidade Requisitante:

Responsavel:

Justificativa:

VALOR
UNITARIO VALOR
ITEM RESUMO DA SOLICITAGAO QTD. ESTIMADO | TOTAL ESTIMADO

APROVAGAO

Aprovo solicitagado de adiantamento para a finalidade apresentada, e solicito a entrega do
valor ao responsavel.

Unidade Requisitante Diretoria Executiva
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ANEXO IV - RECEBIMENTO DE ADIANTAMENTO

DECLARAGAO

Declaro ter recebidonodia __/ / o montante totalde RS,

Declaro estar ciente que a prestagdao de contas com Nota Fiscal com os dados da
EMCASA conforme anexo abaixo deve ser apresentada ao Gestor do Fundo Rotativo até
1 (3 dias).

Unidade Requisitante Gestor do Fundo Rotativo

DADOS PARA EMISSAO DE NOTA FISCAL

Razao Social: Companhia Municipal de Habitagéo e Inclusao Produtiva - EMCASA

CNPJ: 23.871.429/0001-50

Telefone: E-mail:
Endereco:
Municipio: Juiz de Fora UF: MG CEP:

] EMCASA

Companhia Municipal de Habitagdo e Inclusdo Produtiva - EMCASA
Av. Brasil, 2340 - Centro - Juiz de Fora - MG - CEP: 36060-020 - Tel.: (32) 3217-1400

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://juizdefora.1doc.com.br/verificacao/0774-B901-729F-023D e informe o cédigo 0774-B901-729F-023D

Assinado por 1 pessoa: FABRICIO OLIVEIRA ZANOLI

o



Juiz de Fora ""
‘n

B
h
g L M

Prefeitura #

ANEXO V — TERMO DE PRESTAGAO DE CONTAS

Data:

Unidade Requisitante:

Responsavel:

Justificativa:

VALOR | VALOR | NOTA
ITEM | DISCRIMINAGAO UNID. | QUANT. | UNITARIO| TOTAL | FISCAL
VALOR TOTAL GASTO:

RECEBIDO EM ADIANTAMENTO:

A DEVOLVER:

DECLARAGAO

Declaro concluida a prestagdo de contas e recebimento do saldo a devolver (quando

aplicavel)em _/ |/

Unidade Requisitante

Gestor do Fundo Rotativo

] EMCASA

Companhia Municipal de Habitagdo e Inclusdo Produtiva - EMCASA

Av. Brasil, 2340 - Centro - Juiz de Fora - MG - CEP: 36060-020 - Tel.: (32) 3217-1400

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://juizdefora.1doc.com.br/verificacao/0774-B901-729F-023D e informe o cédigo 0774-B901-729F-023D

Assinado por 1 pessoa: FABRICIO OLIVEIRA ZANOLI

o



Juiz de Fora .fl,

ora gl
Prefeitura %%

ANEXO V — CONTROLE DE MOVIMENTAGAO FINANCEIRA

RELATORIO - CONTROLE DE MOVIMENTAGAO FINANCEIRA - XX/2024

RESPONSAVEL: XXXXXXXXXXX VALOR
N° COMPROVANTE DATA EMPRESA
1
2
3
4
5
6
VALOR TOTAL GASTO NO PERIODO: | R$100
VALOR RECEBIDO - CHEQUE N° XXXXXX R$800
+ VALOR SOBRA DO MES ANTERIOR: R$
SALDO A SER UTILIZADO DO MES: R$
TOTAL GASTO NO MES: R$
SOBRA:
SALDO PARA SAQUE: R$

Juiz de Fora, XX de XXXX de 202X.

Assinatura do responsavel
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ANEXO VI - FORMULARIO DE SOLICITAGAO DE REEMBOLSO

1. IDENTIFICAGAO

Nome / Nome Empresarial*:

( )CPF/( ) CNPJ:

E-mail:

Telefone:

2. VALOR DO REEMBOLSO SOLICITADO E INFORMAGCOES BANCARIAS

Valor da Restituigdo Solicitado neste Pedido (R$):

Nome do Banco:

N° do Banco: N° da Agéncia: N° da Conta Corrente:

3. MOTIVO DA SOLICITAGAO

Motivo:

4. DOCUMENTOS ANEXADOS

( ) Documento de Identificagao

( ) Documento de Arrecadagao — DAE

( ) Nota Fiscal ou Cupom fiscal ou outro documento equivalente
( ) Comprovante de Pagamento

( ) Outros:

5. ASSINATURA

Nome:

CPF:

Assinatura:

Declaro para os devidos fins que todas as despesas, objeto deste requerimento, foram
efetivamente realizadas exercicio de minhas fungbées ou ao cumprimento do trabalho
desenvolvido pela EMCASA, assumindo a responsabilidade pela veracidade das informagdes
fornecidas e documentos anexados.

Nestes termos, solicito deferimento.

Juiz de Fora, de de 202X.
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RESERVADO AO GESTOR RESPONSAVEL PELO FUNDO ROTATIVO

|:| Deferido

|:| Indeferido (Se indeferir, informar o motivo).

Motivo:

Juiz de Fora, de de 202X.

Assinatura do gestor responsavel
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