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EDITAL - INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO N. 07/2024

1. OBIJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada em servigos de assessoria de andlise, com digitacdo
e submissao das informacdes pertinentes a folha de pagamento da Companhia Municipal
de Habitacdo e Inclusdo Produtiva - EMCASA, relativo aos exercicios de 2013 a 2024
(competéncias: janeiro de 2013 a dezembro de 2024), no Sistema Informatizado de
Contas dos Municipios (SICOM-MG), para prestacdo de contas ao Tribunal de Contas do
Estado de Minas Gerais (TCE-MG).

1.2. Os quantitativos e demais condigdes estao descritas no Anexo | - Termo de Referéncia
constante deste Edital.

2. RECURSOS FINANCEIROS
2.1. Os recursos financeiros necessarios aos pagamentos do objeto estdo programadas em
recursos préoprios da Companhia Municipal de Habitagdo e Inclusao Produtiva — EMCASA.

3. DAPROPOSTA
3.1. O encaminhamento da proposta comercial pressupbe pleno conhecimento e
atendimento as exigéncias previstas neste Edital;

3.2. Aproposta apresentada devera conter:

3.2.1. Descricdo detalhada do objeto, contendo as informacdes especificadas no Termo de
Referéncia;

3.2.2. Todas as informacbes relativas a empresa, tais como: CNPJ, e-mail, telefone de
contato, endereco, identificacdo e assinatura do representante legal.

3.3. O precgo ofertado, além de estar compativel com o de mercado, devera incluir todos os
custos necessarios a realizacdo da prestacdao do servico, tais como: impostos, tributos,
custos, encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais, taxas, frete,
deslocamento de pessoal, manutencdo, eventuais substituicdes e quaisquer outros que
incidam ou venham a incidir sobre o valor do servico.

3.4. A validade da proposta sera de, no minimo, 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

4. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

4.1. Trata-se de contratacao de servigos de Consultoria para a prestacdo de contas junto
ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais (TCE-MG), por meio do Sistema
Informatizado de Contas dos Municipios (SICOM-MG), mediante contrata¢do direta por
inexigibilidade de licitacdo;

4.2, A presente contratacdo se enquadra em inexigibilidade de licitagao, fundamentada no
art. 30, inciso I, da Lei n. 13.303/2016, visto que o objeto demandado trata-se de servico
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técnico especializado, que devem ser executados por profissionais ou empresas de notéria
especializacao;

4.3. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinacao direta.

5. VIGENCIA DO TERMO DE CONTRATO

5.1. O contrato terd vigéncia de 12 (doze) meses, a contar de sua assinatura, admitida a
prorrogacdo até prazo maximo de 60 (sessenta) meses, nos termos do art. 71 da Lei n.
13.303/2016.

5.2. A formaliza¢do da contratacdo serd dada por meio de emissdo da Ordem de Servico,
observadas as disposi¢cdes do Termo de Referéncia.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO
6.1. HABILITACAO JURIDICA:
6.1.1.  Ato constitutivo, estatuto social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de

sociedades comerciais e, no caso de sociedades por acdes, acompanhado de documentos
de eleicdo de seus administradores;

6.1.2. Cédula de Identidade e registro comercial, no caso de firma individual;

6.1.3. Decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empresdria ou sociedade
estrangeira em funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento
expedido pelo érgao competente, quando a atividade assim o exigir.

6.2. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:
6.2.1. prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

6.2.2. prova de regularidade para com a Fazenda Federal e a Seguridade Social, mediante
apresentacdo de Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa
da Unido, emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil ou pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional;

6.2.3. prova de regularidade para com a Fazenda Estadual;
6.2.4. prova de regularidade para com a Fazenda Municipal;
6.24.1 Nos Municipios em que nao ha emissdao de Certidao Municipal Conjunta, o

licitante devera, obrigatoriamente, apresentar tanto a certiddo negativa de tributos
mobilidrios quanto a de tributos imobiliarios.

6.2.5. prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS,
emitida pela Caixa Econdmica Federal;

6.2.6. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, mediante
apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII - Da consolidacdo das leis do
trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n. 5.452, de 12 de maio de 1943.

6.3. Em se tratando de microempresas e empresas de pequeno porte, estas deverao
apresentar toda a documentacao exigida para efeito de comprovacao da regularidade fiscal,
mesmo que esta apresente alguma restrigdo.
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6.3.1. Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal, serd assegurado o
prazo de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o
proponente (ME ou EPP) for declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por igual
periodo, a critério da EMCASA, para a regularizacdao da documentagao, pagamento ou
parcelamento do débito, e emissao de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito
de negativa.

6.3.1.1 Anaoregularizagdao da documentac¢ao no prazo previsto no subitem anterior implicara
decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sang¢des previstas em lei, sendo
facultado a EMCASA convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, ou
revogar a licitacdo.

7. PAGAMENTO

7.1. O pagamento serd realizado conforme a medicdo mensal das competéncias entregues
durante o periodo, que serdo formalizadas por meio de Ordem de Servico a ser emitida pela
contratante;

7.2. A medi¢dao mensal das competéncias que foram inseridas no sistema durante todo o
més serd enviada no ultimo dia util de cada més para o e-mail: financeiro@emcasajf.com.br

7.3. A EMCASA efetuara os pagamentos relativos aos compromissos assumidos, todo dia
10 (dez) de cada més apds apresentacao e ateste da Nota Fiscal.

7.4. A Nota Fiscal devera ser emitida apds o recebimento da ordem de servi¢o enviada no
més.O pagamento do item 01 sera realizado conforme a medi¢cdao mensal das competéncias
entregues durante esse periodo, formalizadas por meio de Ordem de Servico a ser realizada
pela contratante;

7.5. A medicdo mensal das competéncias que foram inseridas no sistema durante todo o
més serd enviada no ultimo dia util de cada més para o e-mail do contratante.

7.6. A EMCASA efetuard os pagamentos relativos aos compromissos assumidos em até 30
(trinta) dias apds apresentacdo e aceitacdo da Nota Fiscal/Fatura pelo departamento
competente da EMCASA.

7.7. Caso o vencimento ocorra no sabado, domingo, feriado ou ponto facultativo para a
Companhia Municipal de Habitacdo e Inclusdo Produtiva — EMCASA, o pagamento sera
realizado no primeiro dia util subsequente.

7.8. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a nota fiscal/fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.3.1.1. o prazo de validade;
7.3.1.2. adata da emissao;

7.3.1.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;
7.3.1.4. o periodo de prestacao dos servicos;
7.3.1.5. ovalor a pagar; e
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7.3.1.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.9. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal/fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apods a
comprovacdo da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer O6nus para a

contratante.
7.10. A nota fiscal eletronica devera ser enviada para o e-mail: nf@emcasajf.com.br.
7.11. Na nota fiscal/fatura deverdo ser informados os nimeros da licitagdo e do Contrato,

se for o caso.

7.12. O pagamento s6é podera ser realizado em nome da contratada e os boletos ndo
poderdo, em hipdtese nenhuma, ser pagos em nome de outro beneficiario.

7.13. O CNPJ da contratada constante da nota fiscal/fatura deverd ser o mesmo da
documentacdo apresentada no procedimento licitatério.

7.14. O pagamento serd efetuado através de depdsito em conta bancdria ou via TED
(transferéncia eletronica disponivel), cujas tarifas extras correrdo por conta da contratada.

7.15. O pagamento somente sera efetuado
7.15.1. Apds a aceitagdo da nota fiscal/fatura;
7.15.2. Apds o desconto pela adjudicataria de quaisquer multas que |he tenham sido

impostas em decorréncia de inadimplemento contratual.

7.16. Os pagamentos a serem efetuados em favor da contratada, quando couber, estardo
sujeitos a retencdo, na fonte, dos tributos que incidirem sobre o objeto deste Termo.

7.17. Nenhum pagamento serd efetuado a contratada enquanto pendente de liquidagao
guaisquer obrigacdes financeiras que lhe foram impostas, em virtude de penalidade ou
inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito de reajustamento de pregos ou corregao
monetaria.

7.18. Antes de cada pagamento a contratada, serd realizada consulta na documentacao
para verificar a manutencdo das condicoes de habilitacdo exigidas no edital.

7.19. Constatando-se, a situacao de irregularidade da contratada, sera providenciada sua
notificacao, por escrito, para que, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacao
ou, N0 mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério da contratante.

7.20. Ocorrendo atraso de pagamento por culpa exclusiva da Contratante, o pagamento
serd realizado acrescido de atualizagao financeira e sua apuragdo se fara desde a
data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, e os juros de mora serdo
calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, através da seguinte férmula:

| =(TX/100)365

EM=IxNxVP
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8.

9.

| = indice de compensacao financeira

TX = percentual da taxa de juros de mora

anual; EM = encargos moratérios;

N = nimero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP = valor da parcela em atraso.

GARANTIA DE EXECUCAO
8.1. Para a presente aquisicdo ndo sera exigida garantia nos termos do art. 70 da Lei

Federal n. 13.303/2016.

DA SUBCONTRATACAO

9.1. Na&o serd admitida a subcontratacdo do objeto licitatorio.

10. PENALIDADES

10.1. O descumprimento de quaisquer cldusulas estabelecidas neste edital sujeitard a

aplicacdo das sancdes previstas no edital, conforme minuta padrdo e informacodes das
areas pertinentes.

10.2. A contratada ficard sujeita as sang¢Oes a seguir relacionadas, em conformidade com o

art. 83 da Lei n. 13.303/2016:

10.2.1. Adverténcia;

10.2.2. Multa de 2,0% (dois por cento) sobre o valor do contrato na hipdtese de perda de
dados, utilizagdo indevida ou divulgacdo dos mesmos ou falha que possibilite a
utilizagao dos dados por terceiros nao autorizados, respondendo adicionalmente por
perdas e danos pertinentes;

10.2.3. Multa de 2,0% (dois por cento) do valor total atualizado do contrato, sem prejuizo
do pagamento de outras multas que ja tenham sido aplicadas e de responder por
perdas e danos que a rescisdo ocasionar a contratante, no caso de rescisdo do contrato
por iniciativa da contratada, sem justa causa;

10.2.4. Multa de mora de 2,0% (dois por cento) sobre o valor global do contrato, por cada
dia de atraso, observando o prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, na hipdtese de atraso
injustificado na execucdo do contrato;

10.2.5. Suspensdo temporaria de participacdao em licitacdo e impedimento de contratar
com a EMCASA pelo prazo de até 02 (dois) anos;

10.2.6.0 valor da multa, apurado apds regular procedimento administrativo, serd
descontado dos pagamentos eventualmente devidos pela contratante ou da garantia,
se houver;

10.2.7. Para as san¢Ges administrativas serdo levadas em conta a Lei n. 13.303/2016 que
rege a matéria concernente as licitacdes e contratos e cldusulas constantes neste
documento.

11. DISPOSIGCOES GERAIS
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11.1. A presente aquisicdo nao estabelece qualquer vinculo de natureza empregaticia ou
de responsabilidade entre a Companhia Municipal de Habitac¢do e Inclusdo Produtiva
— EMCASA e os agentes, prepostos, empregados ou demais pessoas designadas pela
contratada para a execu¢do do objeto contratual, sendo a contratada a Unica
responsavel por todas as obrigacbes ou encargos decorrentes das relagdes de
trabalho entre ela e seus profissionais ou contratados, previstos na legislacdo patria

vigente, seja trabalhista, previdenciaria, social, de cardter securitdrio ou qualquer
outra.

Juiz de Fora, 13 de setembro de 2024.

Fabricio Oliveira Zanoli - Diretor Presidente
Companhia Municipal de Habitagao e Inclusao Produtiva — EMCASA
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1.

2.

ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

OBIJETO

1.1. Contratacdo de servico de assessoria de analise, digitacdo e submissdo das
informacdes pertinentes a folha de pagamento da instituicdo EMCASA, relativo aos
exercicios de 2013 a 2024 no Sistema Informatizado de Contas dos Municipios
(SICOM-MG).

1.2. A contratacdo devera observar as especificacbes e os quantitativos dispostos
na tabela abaixo:

Item Descri¢ao Quantidade
1 Prestacdo de servicos de assessoria de andlise, com servicos de 144

digitacdo e submissdo das informacGes pertinentesa folha de | competéncias
pagamento da Instituicdo EMCASA, relativo aos exercicios de

2013 a 2024 (competéncias : janeiro de 2013 a dezembro de

2024), com tratamento e envio das remessas aoSICOM Folha

de pagamento, para prestagao de contas junto ao Tribunal de

Contas do Estado de Minas Gerais.

1.3. O preco ofertado, além de estar compativel com o de mercado, devera incluir todos
os custos necessarios a realizacdo do fornecimento dos itens, tais como: impostos,
tributos, custos, encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais, taxas,
frete, deslocamento de pessoal e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir
sobre o valor do item.

1.4. A presente contratacdao ndo estabelece qualquer vinculo de natureza empregaticia

ou de responsabilidade entre a Companhia Municipal de Habitacdo e Inclusdo
Produtiva — EMCASA e os agentes, prepostos, empregados ou demais pessoas
designadas pela contratada para a execucdo do objeto contratual, sendo a contratada
a Unica responsdvel por todas as obrigacdes ou encargos decorrentes das relagdes de
trabalho entre ela e seus profissionais ou contratados, previstos na legislacdo patria
vigente, seja trabalhista, previdenciaria, social, de carater securitdrio ou qualquer
outra.

JUSTIFICATIVA

2.1. Identificada a necessidade de regularizacdo da EMCASA perante o Tribunal de Contas
do Estado de Minas Gerais (TCE-MG), a EMCASA demanda a contratacdao de empresa

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://juizdefora.1doc.com.br/verificacao/6863-C9D3-8641-1768 e informe o cédigo 6863-C9D3-8641-1768

Assinado por 1 pessoa: AMANDA DE MATTOS MEDEIROS

o
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especializada na prestacao de contas no Sistema Informatizado de Contas dos Municipios
(SICOM-MG).

3. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

3.1.

3.2.

3.3.

4.1.

4.2,

Trata-se de contratacgdo de servigos de digitacao de informagdes pertinentes a folha
de pagamento da EMCASA, relativo aos exercicios de 2013 a 2024 (competéncias :
janeiro de 2013 a dezembro de 2024), com tratamento e envio das remessas ao
SICOM Folha de pagamento, para prestacdo de contas junto ao Tribunal de Contas
do Estado de Minas Gerais, mediante contratacdo direta por inexigibilidade,
fundamentada no art. 30, inciso Il, da Lei n. 13.303/2016, visto que o objeto especifico
demandado necessita de empresa de notdria especializacdo para sua execugao.

A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
contratada e a contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinacdo direta.

A empresa prestadora do servico devera apresentar a documentacdo necessdria,
bem como a comprovacao que o valor ofertado estd de acordo com o valor praticado
de mercado.

VIGENCIA DO TERMO DE CONTRATO

O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, a contar de sua assinatura, admitida a
prorrogacdo até o prazo maximo de 60 (sessenta) meses, nos termos do art. 71 da Lei
n. 13.303/2016.

A formalizacdo da contratacao serd dada por meio de emissdo da Ordem de Servico,
observadas as disposi¢cdes deste Termo de Referéncia.

5. VALOR MAXIMO ACEITAVEL

5.1.

5.2.

6.1.

Conforme declaracdo da justificativa de preco enviada pelo fornecedor, o mesmo
informa que de acordo com as politicas internas da empresa, devido a Lei Geral de
Protecdo de Dados (13.709/2018), ndo é permitido o envio de contratos pretéritos
ou notas fiscais com o objeto devidamente identificavel. Tal declaracdo estd em
conformidade com o art. 314 inciso Il do Regulamento de Licitagcdes e Contratos da
Companhia Municipal de Habitacao e Inclusdo Produtiva — EMCASA.

Diante ao exposto, o valor previsto para o produto requisitado é de RS 59.472,00
(cinquenta e nove mil quatrocentos e setenta e dois reais).

REQUISITOS DA CONTRATAGAO

LOCAL E CONDICOES ESPECIFICAS:

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://juizdefora.1doc.com.br/verificacao/6863-C9D3-8641-1768 e informe o cédigo 6863-C9D3-8641-1768

Assinado por 1 pessoa: AMANDA DE MATTOS MEDEIROS

o
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6.2. A formalizagdo de execucgdo/entrega serd realizada, pela contratante, através da
emissdao e envio da Ordem de Servico relativa a execugdao do servico das
competéncias inseridas durante o més trabalhado.

6.3. O registro de submissao dos arquivos no Sistema SICOM-MG de cada competéncia
incluida devera ser encaminhado para o e-mail: financeiro@emcasajf.com.br

6.4. O registro de submissdao dos arquivos no Sistema SICOM-MG serd conferido pelos
responsaveis da gestdo e fiscalizacdo do contrato.

6.5. A Ordem de Servigo indicara todas as informagdes pertinentes a entrega do objeto.

6.6. PRODUTOS QUE DEVERAO SER ENTREGUES:

6.6.1. Apds a emissdao da Ordem de servico e o respectivo envio de cada remessa ao
SICOM, a contratada devera encaminhar a EMCASA o registro de submissdo dos
arquivos no Sistema SICOM-MG.

6.6.2. A contratada devera cumprir os seguintes requisitos:

insercao completa e correta das informacgdes de folha de pagamento para os exercicios
de 2013 a 2024;

implementar processos para validar a exatiddo dos dados antes do envio, evitando erros
e inconsisténcias;

garantir que as informacgdes sejam tratadas com confidencialidade durante o processo
de digitacao e envio;

manter a integridade dos dados durante toda a manipulacao e transmissdo para evitar
corrupgdo ou perda de informacées;

fornecer relatdrios detalhados sobre o status da digitacdo e envio dos dados, incluindo
quaisquer erros encontrados e corregdes realizadas;

manter documentac¢do adequada sobre o processo de digitacdo e envio, bem como as
normas e procedimentos seguidos;

certificar-se de que todas as atividades estejam em conformidade com as normas e
exigéncias do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais;

garantir a entrega dos servigos dentro dos prazos estabelecidos pelo Ministério publico
para a prestacao de contas da EMCASA,;

utilizar métodos e tecnologias que otimizem a eficiéncia do processo de digitacdo e
envio.

disponibilizar suporte técnico para resolver eventuais problemas que possam surgir
durante a execugdo dos servicos;

oferecer treinamento adequado para a equipe responsavel pela digitacdo e
manipulacdo das informacdes, se necessario.

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://juizdefora.1doc.com.br/verificacao/6863-C9D3-8641-1768 e informe o cédigo 6863-C9D3-8641-1768

Assinado por 1 pessoa: AMANDA DE MATTOS MEDEIROS

o
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7. RECEBIMENTO DO OBJETO

7.1. Os comprovantes serdo recebidos para verificacdo de conformidade com as
especificacbes e quantidades, pelo responsavel designado para acompanhamento e
fiscalizacao do contrato, de forma:

7.1.1. provisdria: de posse do respectivo comprovante de execucdo serd consultada a
insercdo dos dados no SICOM e se encontrada alguma irregularidade, sera fixado
prazo para sua corregao;

7.1.2. definitiva: apds recebimento provisério sera realizada verificagdo e atestada o
cumprimento de todos os requisitos previstos, estando de acordo com a requisi¢ao
emitida pelo contratante, serd efetivado o recebimento definitivo, com aposicao de
assinatura nas vias da nota fiscal ou no documento auxiliar da NF-e (Danfe).

7.2. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser cumpridos no prazo de 8 (oito) dias Uteis, a contar da notificacdo da
Contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.3. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execuc¢do do contrato.

REQUISITOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
8.1. As exigéncias de habilitacdo juridica, fiscal, social, trabalhista e técnica serao
dispostas em Edital.

CONDIGCOES DE PAGAMENTO
9.1. O pagamento serd realizado conforme a medicdo mensal das competéncias entregues
durante o periodo, que serdo formalizadas por meio de Ordem de Servico a ser
emitida pela contratante;
9.1.1. A medicdao mensal das competéncias que foram inseridas no sistema durante todo
0 més sera enviada no Ultimo dia util de cada més para o e-mail:
financeiro@emcasajf.com.br

9.2. A EMCASA efetuara os pagamentos relativos aos compromissos assumidos, todo dia 10
(dez) de cada més apds apresentacdo e aceitacdo da Nota Fiscal.

9.3. A Nota Fiscal devera ser emitida apds o recebimento da ordem de servigo enviada no
més.

9.4. Caso o vencimento ocorra no sabado, domingo, feriado ou ponto facultativo para a
Companhia Municipal de Habita¢do e Inclusdao Produtiva — EMCASA, o pagamento
serd realizado no primeiro dia Util subsequente.

9.5. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
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apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

9.5.1 o prazo de validade;

9.5.2 a data da emissao;

9.5.3 os dados do contrato e do 6rgao contratante;

9.5.4 o periodo de prestacao dos servicos;

9.5.5 o valor a pagar; e

9.5.6 eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

9.6. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a
liguidacdo da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que a contratada
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-
se-a apds a comprovacgao da regularizacao da situag¢ao, ndo acarretando qualquer
Onus para a contratante.

9.7. A Nota Fiscal eletronica devera ser enviada para o e-mail: nf@emcasajf.com.br.

9.8. Na Nota Fiscal/Fatura deverdo ser informados os niUmeros da licitagcdo e do contrato, se
for o caso.

9.9. O pagamento sO podera ser realizado em nome da contratada e os boletos ndo poderao,
em hipétese nenhuma, ser pagos em nome de outro beneficidrio.

9.10. O CNPJ da contratada constante da Nota Fiscal/Fatura deverd ser o mesmo da
documentacdo apresentada no procedimento licitatério.

9.11. O pagamento serd efetuado através de depdsito em conta bancaria ou via TED
(transferéncia eletronica disponivel), cujas tarifas extras correrdo por conta da
contratada.

9.12. O pagamento somente serd efetuado:

9.12.1. Apds a aceitagdo da Nota Fiscal/Fatura;
9.12.2. Apds o desconto pela adjudicatdria de quaisquer multas que lhe tenham sido
impostas em decorréncia de inadimplemento contratual.

9.13. Os pagamentos a serem efetuados em favor da contratada, quando couber, estarao
sujeitos a retencao, na fonte, dos tributos que incidirem sobre o objeto deste Termo.

9.14.Nenhum pagamento serd efetuado a contratada enquanto pendente de liquidagao
guaisquer obrigacdes financeiras que Ihe foram impostas, em virtude de penalidade
ou inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito de reajustamento de precos ou
corregcao monetaria.

9.15.Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta na documentacgao para
verificar a manutencao das condi¢des de habilitacdo exigidas no edital.

9.16. Constatando-se, a situacdo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

9.17.0correndo atraso de pagamento por culpa exclusiva da Contratante, o pagamento sera
realizado acrescido de atualizacdo financeira e sua apuracao se fard desde a data de
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10.

seu vencimento até a data do efetivo pagamento, e os juros de mora serao calculados
a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, através da seguinte férmula:

, — (1X/100)
365

EM = IxNxVP

| = indice de compensacao financeira

TX = percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = encargos moratérios;

N = nimero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo

pagamento;

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

10.7.

10.8.

VP = valor da parcela em atraso.

MODELO DE EXECUGAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencgadas e as normas da Lei n. 13.303/2016, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

As comunicagdes entre a contratante e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica
para esse fim.

O ¢6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgao ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das
obrigacbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para

execucdo do objeto, do plano complementar de execug¢do da contratada, quando houver,
do método de afericao dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos.

O fiscal técnico do contrato acompanhara a execuc¢do do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a contratante.

O fiscal técnico do contrato anotara no histdrico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for
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11.

12.

12.2.

12.3.

12.4.

12.5.

12.6.

12.7.

12.8.

12.9.

necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados.

GARANTIA DE EXECUGCAO
11.1.

Para o presente contrato ndo serd exigida garantia nos termos do art. 70 da Lei
Federal n. 13.303/2016.

OBRIGAGOES DA CONTRATADA
12.1.

Entregar, pelo preco contratado, o objeto especificado no Termo de Referéncia,
obedecendo rigorosamente os prazos e as condi¢des estabelecidas.

Atender todos os pedidos, em conformidade com a especificacao do objeto e limites
contratados, efetuados durante a vigéncia do contrato, mediante solicitacdo da
contratante.

Executar os servicos conforme especificacbes deste Termo de Referéncia, de sua
proposta e do edital da licitacdo com a alocacdo dos empregados necessarios ao
perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer os automaéveis na
qualidade e quantidade minimas exigidas ao cumprimento do objeto da licitacdo.

Responsabilizar-se por todas as providéncias e obriga¢des estabelecidas na legislagdo
especifica de acidente de trabalho, bem como por todas as despesas decorrentes do
execucao do servico de seus colaboradores, tais como: saldrios, seguro de acidentes,
taxas, impostos e contribui¢Oes, indenizacdes, vales-transportes, vales-refeicdes, e
outras que porventura venham a ser criadas e exigidas por lei.

Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Companhia Municipal de
Habitacdo e Inclusdo Produtiva — EMCASA ou a terceiros, decorrente de sua culpa ou
dolo na execucdo do Contrato.

Comunicar ao fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer

ocorréncia anormal ou pendéncia que se verifique na prestacao dos servicos.

Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condicOes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao.

Responsabilizar-se pela seguranca e sigilo dos dados transmitidos para a prestacao
do servico, bem como garantird a confidencialidade dos documentos remetidos.

Responsabilizar-se pelo pagamento de todas as despesas decorrentes da manutencao
preventiva e corretiva dos veiculos, devido ao uso ou acidente.

12.10. S&o expressamente vedadas a contratada:

12.10.1. A veiculacdo de publicidade acerca deste contrato;

12.10.2. A subcontratagdo para a execucdo do objeto deste contrato.
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13. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
13.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela contratada, de acordo
com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

13.2. Notificar a contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execugdo dos servicos, fixando prazo para a
sua corregao, certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais
adequadas;

13.3. Pagar a contratada o valor resultante da prestacao do servico, no prazo e condi¢des
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

13.4. Na&o praticar atos de ingeréncia na administracdo da contratada, tais como:

13.4.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da contratada, devendo
reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando
o objeto da contratacdo previr o atendimento direto, tais como nos servigos de
recepcao e apoio ao usudrio;

13.4.2. direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

13.4.3. promover ou aceitar o desvio de funcGes dos trabalhadores da Contratada,
mediante a utilizagao destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da
contratacdo e em relacdo a fungao especifica para a qual o trabalhador foi contratado;

13.5. Fornecer por escrito as informacgdes necessdrias para o desenvolvimento dos servigos
objeto do contrato.

13.6. Realizar avaliagdes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento.

14. SUBCONTRATACAO
14.1. Na&o serd admitida a subcontratacdo do objeto licitatério.

15. PENALIDADES
15.1. O descumprimento de quaisquer cldusulas estabelecidas neste Termo de Referéncia
sujeitara a aplicacdo das sangdes previstas no edital, conforme minuta padrao e
informacdes das areas pertinentes.

15.2. A contratada ficara sujeita as sanc¢des a seguir relacionadas, em conformidade com
o art. 83 da Lei 13.303/2016:

15.2.1. Adverténcia;

15.2.2. Multa de 2,0% (dois por cento) sobre o valor do contrato na hipétese de perda
de dados, utilizacdo indevida ou divulgacdo dos mesmos ou falha que possibilite a
utilizacdo dos dados por terceiros ndo autorizados, respondendo adicionalmente por
perdas e danos pertinentes;

15.2.3. Multa de 2,0% (dois por cento) do valor total atualizado do contrato, sem
prejuizo do pagamento de outras multas que ja tenham sido aplicadas e de responder
por perdas e danos que a rescisdo ocasionar a contratante, no caso de rescisdo do
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contrato por iniciativa da Contratada, sem justa causa;

15.2.4. Multa de mora de 2,0% (dois por cento) sobre o valor global do contrato, por
cada dia de atraso, observando o prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, na hipdtese de
atraso injustificado na execucdo do contrato;

15.2.5. Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar
com a EMCASA pelo prazo de até 02 (dois) anos;

15.2.6. O valor da multa, apurado apds regular procedimento administrativo, sera
descontado dos pagamentos eventualmente devidos pela contratante ou da garantia,
se houver;

15.2.7. Para as san¢Oes administrativas serdo levadas em conta a Lei n. 13.303/2016
que rege a matéria concernente as licitacGes e contratos e clausulas constantes neste
documento.

16. DEPARTAMENTO DEMANDANTE

Setor financeiro e contabil

17. RESPONSAVEL PELA SOLICITAGAO

Leticia Oliveira Freitas

EXISTENCIA DE CONTRATO VIGENTE?
()sIm
(X)NAO
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19. EXIGENCIA DE LICITACAO:
()sim
(X ) NAO ( ) DISPENSA (X ) INEXIGIBILIDADE

Juiz de Fora, 13 de setembro de 2024.

Amanda de Mattos Medeiros
Assistente administrativa - EMCASA
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ANEXO 1l
INEXIGIBILIDADE LICITAGAO N. 07/2024
MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO REFERENTE A CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
EM SERVICOS DE ASSESSORIA DE ANALISE, COM DIGITACAO E
SUBMISSAO, PARA PRESTACAO DE CONTAS DO TCE-MG, FIRMADO
ENTRE A COMPANHIA MUNICIPAL DE HABITAGAO E INCLUSAO
PRODUTIVA — EMCASA E A EMPRESA

A Companhia Municipal de Habitac¢ao e Inclusdao Produtiva — EMCASA, sociedade de economia
mista criada pela Lei Municipal n. 7152 de 27 de agosto de 1987, inscrita no CNPJ n.
23.871.429/0001-50, inscricdo estadual n. 367.470.491/00-92 com sede a Avenida Brasil, n.
2340, bairro Centro, Juiz de Fora, MG, CEP 36.060-020, neste ato representado por seu Diretor
Presidente  XXXXXXXXX, XXXXXXXXXX, XXXXXXXXXX, XXXXXXXXXX, portador da ID n.
XXXXXXXXXX, inscrito no CPF n. XXXXXXXXXX, residente nesta cidade, e a Diretora
Administrativa e Financeira XXXXXXXXXX, XXXXXXXXXX, XXXXXXXXXX, XXXXXXXXXX, portadora
da ID n. XXXXXXXXXX, inscrita no CPF n. XXXXXXXXXX, residente nesta cidade, doravante
denominada CONTRATANTE e de outro lado a empresa XXXXXXXXX, inscrita no CNPJ sob o n.
XXXXXXXXXX, com sede na Rua XXXXXXXXXX, n. xxx, Bairro XXXXXXXXXX, XXXXXXXXXX, neste ato
representada por XXXXXXXXXX, XXXXXXXXXX, XXXXXXXXXX, XXXXXXXXXX, portador(a) da ID n.
XXXXXXXXXX, inscrito CPF n. XXXXXXXXXX, residente e domiciliado em XXXXXXXXXX, doravante
denominado CONTRATADA, vem celebrar o presente contrato, conforme consta do processo
administrativo préprio n. x.xxx/2023, referente a Dispensa de Licitacdo n. xx/2023, obedecidas
as disposi¢des da Lei n. 13.303/2016, mediante adogdo das seguintes clausulas e condicbes:

1. CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO
1.1. Contratacdo de empresa especializada em servigos de assessoria de andlise, com

digitacdo e submissdo das informacdes pertinentes a folha de pagamento da
Companhia Municipal de Habitacdo e Inclusdo Produtiva - EMCASA, relativo aos
exercicios de 2013 a 2024 (competéncias: janeiro de 2013 a dezembro de 2024),
no Sistema Informatizado de Contas dos Municipios (SICOM-MG), para prestacdo
de contas ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais (TCE-MG).

1.2. A contratacdo devera observar as especificagdes e os quantitativos dispostos na
tabela abaixo:
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2.1.

2.2

2.3.

Item Descricao Quantidade
Competéncias|
Prestacdo de servicos de assessoria de analise, com servicos de digitacdo e
submissdo das informacdes pertinentes a folha de pagamento da Instituicdo
o1 | EMCASA, relativo aos exercicios de 2013 a 2024 (competéncias : janeiro de 144

2013 a dezembro de 2024), com tratamento e envio das remessas ao SICOM
Folha de pagamento, para prestacdo de contas junto ao Tribunal de Contas do
Estado de Minas Gerais.

2. CLAUSULA SEGUNDA: DO PRAZO

O contrato terd vigéncia de 12 (doze) meses, a contar de sua assinatura, admitida
a prorrogacao até o prazo maximo de 60 (sessenta) meses, nos termos do art. 71
da Lein. 13.303/2016.

Qualquer alteragdo, prorrogacdo e/ou acréscimo no decorrer deste contrato serd
objeto de termo aditivo, previamente justificado e autorizado pela Contratante.
A formalizacdo da contratacdo sera dada por meio de emissdo da Ordem de
Servico, observadas as disposi¢cdes do Termo de Referéncia.

CLAUSULA TERCEIRA: REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1.
3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

LOCAL E CONDICOES ESPECIFICAS:
A formalizagdo da execugdo sera realizada, pela contratante, através da emissao

e envio da Ordem de Servico relativa a execugao do servico das competéncias
inseridas durante o més trabalhado.

O registro de submissdo dos arquivos no Sistema SICOM-MG de cada
competéncia incluida deverd ser encaminhado para o e-mail:
financeiro@emcasajf.com.br

O registro de submissdo dos arquivos no Sistema SICOM-MG serad conferido
pelos responsdaveis pela gestao e fiscalizacdo do contrato.

A Ordem de Servico indicard todas as informacdes pertinentes a entrega do
objeto.

PRODUTOS QUE DEVERAO SER ENTREGUES:

3.6.1 Apds a emissdo da Ordem de servico e o respectivo envio de cada remessa
ao SICOM, a contratada devera encaminhar a EMCASA o registro de submissdo
dos arquivos no Sistema SICOM-MG.

A contratada deverd cumprir os seguintes requisitos:

3.7.1 insercdo completa e correta das informacdes de folha de pagamento para
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os exercicios de 2013 a 2024;

3.7.2. implementar processos para validar a exatidao dos dados antes do envio,
evitando erros e inconsisténcias;

3.7.3. garantir que as informagGes sejam tratadas com confidencialidade durante
o processo de digitacdo e envio;

3.7.4. manter a integridade dos dados durante toda a manipulacdo e transmissao
para evitar corrupcao ou perda de informacdes;

3.7.5. fornecer relatdrios detalhados sobre o status da digitacdo e envio dos
dados, incluindo quaisquer erros encontrados e corre¢des realizadas;

3.7.6. manter documentacao adequada sobre o processo de digitacdao e envio,
bem como as normas e procedimentos seguidos;

3.7.7. certificar-se de que todas as atividades estejam em conformidade com as
normas e exigéncias do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais;

3.7.8. garantir a entrega dos servicos dentro dos prazos estabelecidos pelo
Ministério publico para a prestacdo de contas da EMCASA;

3.7.9. utilizar métodos e tecnologias que otimizem a eficiéncia do processo de
digitacdo e envio.

3.7.10. disponibilizar suporte técnico para resolver eventuais problemas que
possam surgir durante a execu¢ao dos servicos;

3.7.11. oferecer treinamento adequado para a equipe responsdvel pela digitacao
e manipulacdo das informacgdes, se necessario.

4. LAUSULA QUARTA: DO PRE
4.1. O valor total estimado deste Contrato é de RS XXXXXX (inserir valor), conforme
tabela abaixo:

Descrigao Quant Prego Valor

Prestacdo de servicos de assessoria de analise, com servicos de digitagdoe | XXXX | RS XXX, XX | RS XXXX, XX
submissdo das informagGes pertinentes a folha de pagamento da Instituicdo
EMCASA, relativo aos exercicios de 2013 a 2024 (competéncias : janeiro de
2013 a dezembro de 2024), com tratamento e envio das remessas ao SICOM
Folha de pagamento, para presta¢do de contas junto ao Tribunal de Contas
do Estado de Minas Gerais.
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4.2,

O preco ofertado inclui todos os custos necessarios a realizacdo da prestacdo do
servico, tais como: impostos, tributos, custos, encargos trabalhistas,
previdencidrios, fiscais e comerciais, taxas, frete, deslocamento de pessoal,
manutenc¢do, eventuais substituicGes e quaisquer outros que incidam ou
venham a incidir sobre o valor do servico.

CLAUSULA QUINTA: DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

O pagamento sera realizado conforme a medicdo mensal das competéncias
entregues durante o periodo, que serdo formalizadas por meio de Ordem de
Servico a ser emitida pela contratante;

A medicdo mensal das competéncias que foram inseridas no sistema durante
todo o més serd enviada no ultimo dia util de cada més para o e-mail:
financeiro@emcasajf.com.br

A EMCASA efetuard os pagamentos relativos aos compromissos assumidos, todo
dia 10 (dez) de cada més apds apresentacdo e aceitacao da Nota Fiscal.

A Nota Fiscal deverd ser emitida apds o recebimento da ordem de servico
enviada no més.

Caso o vencimento do prazo ocorra no sabado, domingo, feriado ou ponto
facultativo para a Contratante, o pagamento serd realizado no primeiro dia util
subsequente.

O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a nota
fiscal/fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

5.6.1 a data da emissao;

5.6.2 os dados do contrato e do érgdo contratante;

5.6.3 o periodo de prestacao dos servicos;

5.6.4 o valor a pagar; e

5.6.5 eventual destaque do valor de retengGes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal/fatura, ou circunstancia que impeca
a liquidacdo da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que a Contratada
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento
iniciar-se-a apds a comprovacao da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando
gualquer 6nus para a Contratante.

Na nota fiscal/fatura deverdo ser informados os numeros da licitacdo e do
contrato.
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5.9.

5.10.

5.11.

5.12.

5.13.

5.14.

5.15.

5.16.

5.17.

O pagamento so poderd ser realizado em nome da Contratada e os boletos ndo
poderdo, em hipétese nenhuma, ser pagos em nome de outro beneficidrio.

O CNPJ da Contratada constante da nota fiscal/fatura deverd ser o mesmo da
documentacdo apresentada no procedimento licitatdrio.

O pagamento serd efetuado através de depdsito em conta bancaria ou via TED
(transferéncia eletronica disponivel), cujas tarifas extras correrdo por conta da
Contratada.

O pagamento somente sera efetuado:

5.12.1. apds a aceitacdo da nota fiscal/fatura;
5.12.2. apds o desconto pela adjudicataria de quaisquer multas que lhe tenham

sido impostas em decorréncia de inadimplemento contratual.

Os pagamentos a serem efetuados em favor da Contratada, quando couber,
estardo sujeitos a retencdo, na fonte, dos tributos que incidirem sobre o objeto
deste Termo.

Nenhum pagamento sera efetuado a Contratada enquanto pendente de
liguidagdo quaisquer obrigacdes financeiras que |lhe foram impostas, em virtude
de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito de
reajustamento de precos ou corre¢do monetaria.

Antes de cada pagamento a Contratada, serd realizada consulta na
documentacdo para verificar a manutencao das condi¢des de habilitagdo exigidas
no edital.

Constatando-se, a situacdo de irregularidade da contratada, sera providenciada
sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

Ocorrendo atraso de pagamento por culpa exclusiva da Contratante, o
pagamento sera realizado acrescido de atualizacao financeira e sua apuragdo se
fard desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, e os juros
de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, através da
seguinte formula:

] = (TX/100)

365

EM = IxNxVP

| = indice de compensacao financeira
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TX = percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = encargos moratorios;

N = numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP = valor da parcela em atraso.

CLAUSULA SEXTA: DO REAJUSTAMENTO

6.1. Resta vedado o reajuste do valor contratual pelo prazo inferior a 12 (doze) meses,

contados apds um ano da data-limite para apresentacao da proposta comercial
ou do ultimo reajuste, conforme disposto na Lei Federal n. 10.192/2011, ou, se
novas normas federais sobre a matéria autorizarem o reajustamento antes deste
prazo.

6.2. ApOds o periodo inicial de 12 (doze) meses de vigéncia, caso haja prorrogagdo, o
Contratado poderd ter seus precos reajustados, aplicando-se a variag3o do indice
de Pregos ao Consumidor IPC/FIPE a contar da data da apresentac¢do da proposta.

6.3. Devera a Contratada manifestar-se quanto ao reajuste do valor do contrato em,
no maximo, 10 (dez) dias Uteis do vencimento do periodo de 12 (doze) meses.

CLAUSULA SETIMA: DA REVISAO
7.1. Serd admitida a revisdo de precos no caso de desequilibrio da equacdo

econdmico-financeira inicial deste instrumento por fato superveniente a sua
assinatura, nos termos do art. 81, §52 da Lei Federal n. 13.303/2016.

7.2. A Contratada, quando for o caso, devera formular requerimento para a revisao
dos precos contratados, comprovando a ocorréncia de fato imprevisivel ou
previsivel, porém com consequéncias incalculdveis, que tenha onerado
excessivamente as obrigacdes contraidas por ela.

7.3. A cada pedido de revisdo de preco devera a Contratada comprovar e justificar as
alteragbes havidas desde a elaboragdao da proposta, demonstrando a nova
composi¢ao do prego.

7.4. Na andlise do pedido de revisao, dentre outros critérios, o Contratante adotara,
para verificacdo dos precos constantes dos demonstrativos que acompanhem o
pedido, pesquisa de mercado, podendo utilizar indices setoriais ou outros
adotados pelo Governo Federal.

7.5. Caso identificado pela Contratante que o precgo praticado é superior a média dos
precos de mercado, solicitara a Contratada que efetue a correcao, de forma a
adequa-lo ao praticado no mercado, sob pena de rescisao.
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7.6.

7.7.

7.8.

7.9.

7.10.

Ndo serdo conhecidos e nem analisados pedidos de reequilibrio
econOmico-financeiro ndo fundamentados e desacompanhados de documentos
gue comprovem as alegagdes/fatos aludidos no pedido.

O pedido de reequilibrio econémico-financeiro é procedimento excepcional, ndo
se admitindo o seu manejo para corrigir distor¢des da equagdo econdmico-
financeira do contrato que sejam decorrentes de precos inexequiveis propostos
pelo contratado sem a necessdria analise dos riscos.

Para todos os efeitos, contar-se-4 o prazo para concessdo de reajuste e/ou
reequilibrio econdémico-financeiro, a partir do dia em que a Contratada
manifestar-se junto a Contratante.

N3o havera reajuste e/ou reequilibrio econdmico-financeiro retroativo, exceto a
retroatividade até a data de apresentacdo do requerimento, caso deferido, nem
automatico, devendo, por conseguinte, haver o requerimento da Contratada.

E vedado a Contratada interromper o fornecimento do servico durante o
processo de revisdo de precos, estando, neste caso, sujeita as sangdes previstas
neste contrato.

8. CLAUSULA OITAVA: DOS RECURSOS FINANCEIROS

8.1.

z

As despesas com a execug¢do do presente contrato correrdo por recursos
financeiros préprios da Contratante.

9. CLAUSULA NONA: DA GARANTIA

9.1.

Para o presente contrato ndo serd exigida garantia nos termos do art. 70 da Lei
Federal n. 13.303/2016.

10. CLAUSULA DECIMA: DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

Entregar, pelo preco contratado, os produtos objeto do Termo de Referéncia,
obedecendo rigorosamente os prazos e as condi¢cdes estabelecidas;

Atender todos os pedidos, em conformidade com a especificacdo do objeto e
limites contratados, efetuados durante a vigéncia do contrato, mediante
solicitacdo da contratante;

Executar os servicos conforme especificacdes do Termo de Referéncia, de sua
proposta e do edital, com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito
cumprimento das cldusulas contratuais, além de fornecer os automéveis na
qualidade e quantidade minimas exigidas ao cumprimento do objeto da licitacao;

Responsabilizar-se por todas as providéncias e obrigacGes estabelecidas na
legislacdo especifica de acidente de trabalho, bem como por todas as despesas



] EMCASA

Jui=z= de Fora
Prefeitura

10.5.

10.6.

10.7.

10.8.

10.9.

10.10.

10.11.

10.12.

10.13.

10.14.

decorrentes do execucdo do servico de seus colaboradores, tais como: saldrios,
seguro de acidentes, taxas, impostos e contribuicdes, indenizacGes,
vales-transportes, vales-refeicGes, e outras que porventura venham a ser criadas
e exigidas por lei.

Disponibilizar canal de comunica¢do aos gestores do contratante, por telefone,
internet e atendimento personalizado através de representante;

Fornecer ao Contratante, sempre que solicitado, quaisquer informacdes e/ou
esclarecimentos sobre o andamento dos servigos;

Comunicar ao fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou pendéncia que se verifique na prestacdo dos servigos;

Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Companhia Municipal de
Habitacdo e Inclusdao Produtiva — EMCASA ou a terceiros, decorrente de sua culpa
ou dolo na execugdo do contrato;

Manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacOes assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas;

Responsabilizar-se pela seguranca e sigilo dos dados transmitidos para a
prestacao do servico, bem como garantir a confidencialidade dos documentos
remetidos;

Executar os servicos conforme especificacdes do Termo de Referéncia, da
proposta e do Edital da Dispensa de Licitacdo, com a alocacdo dos empregados
necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de utilizar
os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e
guantidade minimas exigidas ao cumprimento do objeto;

Permanecer como Unica e total responsdvel perante a Contratante, inclusive do
ponto de vista técnico, respondendo pela qualidade da prestacao dos servicos;

Responsabilizar-se por todas as providéncias e obrigacdes estabelecidas na
legislagao especifica de acidente de trabalho, bem como por todas as despesas
decorrentes do execucdo do servico de seus colaboradores, tais como: saldrios,
seguro de acidentes, taxas, impostos e contribuicdes, indenizaces,
vales-transportes, vales-refei¢Ges, e outras que porventura venham a ser criadas
e exigidas por lei;

Arcar com todos os 6nus e encargos decorrentes da execu¢do do contrato,
compreendidas todas as despesas incidentes direta ou indiretamente no custo,
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inclusive os previdencidrios e fiscais, tais como impostos ou taxas, custos de

deslocamento necessarios a prestacao dos servicos;

10.15. Sao expressamente vedadas a Contratada:

10.15.1.
10.15.2.

A veiculacdo de publicidade acerca deste contrato;
A subcontratacdo para a execucdo do objeto deste contrato.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

11.1.  Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de

acordo com as cldusulas contratuais e os termos de sua proposta.

11.2. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢des,

falhas ou irregularidades constatadas no curso da execucado dos servicos, fixando

prazo para a sua corregdo, certificando-se que as solugGes por ela propostas

sejam as mais adequadas.

11.3. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, anotando em registro

préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos

empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a

autoridade competente para as providéncias cabiveis.

11.4. N3o praticar atos de ingeréncia na administracdo da Contratada, tais como:

11.4.1.

11.4.2.

11.4.3.

exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo
reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados,
exceto quando o objeto da contratagdo previr o atendimento direto, tais
Como nos servicos de recepgcdo e apoio ao usuario;

direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar na empresa
contratada;

promover ou aceitar o desvio de funcGes dos trabalhadores da
Contratada, mediante a utilizacdo destes em atividades distintas daquelas
previstas no objeto da contratacdo e em relagdo a fungao especifica para
a qual o trabalhador foi contratado;

11.5. Fornecer por escrito as informacdes necessdrias para o desenvolvimento dos

servicos objeto do contrato.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: DA RESCISAO

12.1. A rescisdo do contrato podera ser:

12.1.1.
12.1.2.

por ato unilateral e escrito de qualquer das partes, ;

amigavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo de
contratacdo, desde que haja conveniéncia para a Companhia Municipal
de Habitacdo e Inclusdo Produtiva — EMCASA,;
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12.2.

12.3.

12.4.

12.5.

12.1.3.  judicial, nos termos da legislacao.

No caso de rescisdo unilateral, a EMCASA ndo indenizara a Contratada, salvo
pelo fornecimento ja realizado até o momento da rescisado.

Quando a rescisdo ocorrer sem que haja culpa da outra parte, serd esta
ressarcida dos prejuizos que houver sofrido, regularmente comprovados, e no
caso da Contratada podera ter ainda direito a:

12.3.1. devolucdo da garantia;
12.3.2. pagamentos devidos pela execu¢do do contrato até a data da rescisdo;
12.3.3. pagamento do custo da desmobilizagao.

A ndo manutencdo das condicGes de habilitacdo pela Contratada ensejara a
rescisdao contratual, sem prejuizo das demais san¢des, sendo vedada a retengao
de pagamento se a Contratada nao incorrer em qualquer inexecugao do servico
ou o tiver prestado a contento.

A Contratante concederd um prazo de 5 (cinco) dias para que a Contratada
regularize suas condi¢cdes de habilitacdo, sob pena de rescisdo contratual,
quando nao identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de corrigir a
situacdo. Até a regularizacdo das obrigacdes, o pagamento ndo serd efetuado, em
razao de que nao foram apresentadas as comprovagdes exigidas para tal.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: DA PRORROGACAO

13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

O contrato terd vigéncia de 12(doze) meses, a contar de sua assinatura, admitida
a prorrogacdo por iguais periodos até o prazo maximo de 5 (cinco) anos, nos
termos do art. 71 da Lei n. 13.303/2016, quando a proposta continuar se
mostrando mais vantajosa, satisfeitos os demais requisitos das normas
pertinentes.

N3ao havendo interesse na prorrogacao por parte da Contratada, torna-se
necessaria a comunicacdo por escrito a Contratante, com antecedéncia minima
de 60 (sessenta) dias.

A prorrogagdo de contrato deverd ser promovida mediante celebragdao de termo
aditivo, devidamente justificado.

O contrato ndo poderd ser prorrogado quando:

13.4.1. a Contratada tiver sido declarada inidonea ou suspensa no ambito da

Administracdo Publica Estadual ou do prdprio Orgdo contratante,
enquanto perdurarem os efeitos;
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14.

15.

13.4.2. a Contratada ndo mantiver, em compatibilidade com as obrigacdes

assumidas, todas as condicoes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitacdo;

13.4.3.  verificadas ocorréncias graves registradas pelo fiscal do contrato no

processo administrativo préprio, durante a execug¢do do servico.

CLAUSULA DECIMA QUARTA: DAS PENALIDADES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1.

14.2.

14.3.

14.4.

O descumprimento de quaisquer cldusulas estabelecidas neste Termo de
Referéncia sujeitara a aplicacdo das sangdes previstas no edital, conforme minuta
padrdo e informacgdes das areas pertinentes.

A Contratada ficara sujeita as san¢des a seguir relacionadas, em conformidade
com o art. 83 da Lei n. 13.303/2016:

14.2.1. adverténcia;
14.2.2. multa de 2,0% (dois por cento) sobre o valor do contrato na hipdtese de

perda de dados, utilizacdo indevida ou divulgacdo dos mesmos ou falha
que possibilite a utilizacdo dos dados por terceiros ndao autorizados,
respondendo adicionalmente por perdas e danos pertinentes;

14.2.3. multa de 2,0% (dois por cento) do valor total atualizado do contrato, sem

prejuizo do pagamento de outras multas que ja tenham sido aplicadas e
de responder por perdas e danos que a rescisdao ocasionar a Contratante,
no caso de rescisdao do contrato por iniciativa da Contratada, sem justa
causa;

14.2.4. multa de mora de 0,5% sobre o valor global do Contrato, por cada dia de

atraso, observando o prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, na hipdtese de
atraso injustificado na execugao do contrato;

14.2.5. suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de

contratar com a EMCASA pelo prazo de até 02 (dois) anos;
O valor da multa, apurado apds regular procedimento administrativo, serd
descontado dos pagamentos eventualmente devidos pela Contratante ou da
garantia, se houver.

Para as sang¢Bes administrativas serdo levadas em conta a Lei n. 13.303/2016 que
rege a matéria concernente as licitagdes e contratos e clausulas constantes neste
contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: DAS ALTERACOES

15.1.

15.2.

O presente contrato poderd ser alterado, conforme artigo 81 da Lei n.
13.303/2016.

Qualquer alteragdo, prorrogagao e/ou acréscimo no decorrer deste contrato serd
objeto de termo aditivo, previamente justificado e autorizado pela contratante.
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16.

17.

15.3.

15.4.

15.5.

15.6.

A variacdo do valor contratual para fazer face ao reajuste de precos previsto no
proprio contrato e as atualiza¢cdes, compensacdes ou penalizacdes financeiras
decorrentes das condicbes de pagamento nele previstas ndo caracterizam
alteracdo do contrato e podem ser registrados por simples apostila, dispensada a
celebragado de aditamento.

Nenhuma alteragdo podera ser realizada sem o acordo da Contratante e
Contratada, vedado a alteracdo que viole a obrigacdo de licitar.

De comum acordo, as partes poderdo suspender a execucdo do objeto deste
contrato, quando, justificadamente, por motivo imperioso e extraordinario, se
fizer necessario.

A suspensdo sera formalizada através de Termo Aditivo, no qual serd definida a
expectativa de prazo do reinicio da execucdo, bem como dos correspondentes
pagamentos, devendo, quando aplicavel, ser firmado novo cronograma de
execucao.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: DA FISCALIZACAO

16.1.

16.2.

Durante a vigéncia do contrato, a execuc¢do dos servicos serd acompanhada e
fiscalizada por colaborador designado.

Os gestores e fiscais do contrato deverdo anotar em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execug¢do do objeto contratado, determinando o
que for necessario a regularizacao das faltas ou defeitos observados.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: DOS RECURSOS.

17.1.

O processo administrativo para a rescisdo e/ou aplicacdo de sang¢do, instaurado
por decisdao do gestor gestor do contrato ou do setor de Compras e Contratagdes,
conforme o caso, por meio de documento intitulado “ato de instauracao de
processo administrativo”, descrevera os fatos e as faltas imputadas ao licitante ou
contratado, indicando as penas a que ele esta sujeito e, se for o caso, a rescisdao
contratual e demais cominagbes legais com a designacdo de empregado ou
comissao formada por empregados da empresa para realizar o processo
administrativo, que notificara o licitante ou contratado para apresentar defesa,
no prazo de até 10 (dez) dias, na forma prevista no artigo 306 do Regulamento de
LicitacOes e Contratos da EMCASA ou por qualquer outro meio, desde que haja a
confirmacdo de recibo por parte do licitante ou contratado.

17.1.1. A defesa da Contratada deve ser apresentada eletronicamente, por meio

de e-mail;

17.1.2. O empregado ou comissdo analisara eventual pedido de producdo de

prova realizado pelo licitante ou contratado, podendo, mediante decisdo
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17.1.3.

17.1.4.

17.1.5.

17.1.6.

fundamentada, recusar as provas quando sejam ilicitas, impertinentes,
desnecessarias ou protelatdrias;

O licitante ou contratado tem o direito de acompanhar e participar da
produgdo da prova, sendo comunicado de quaisquer diligéncias, vistorias,
avaliacdes ou oitivas de testemunhas com antecedéncia minima de 3
(trés) dias uteis, que devem ser levadas a termo, reduzidas em ata;
Produzida a prova, o licitante ou contratado dispde de 10 (dez) dias para a
apresentacao de alegacdes finais;

O processo, devidamente instruido, sera enviado a autoridade que firmou
o contrato ou outra definida em regra de algada da empresa, para que
tome a decisdo final, devidamente motivada, podendo-se utilizar como
motivacdo o parecer da assessoria juridica;

A decisdo serd publicada no sitio eletrénico da EMCASA, informada ao
Cadastro Geral Licitantes, mantido pela EMCASA, e comunicada
diretamente a licitante ou ao contratado.

17.2. O licitante ou contratado podera interpor recurso, em até 10 (dez) dias, sem

efeito suspensivo, salvo se concedido excepcionalmente pela autoridade

administrativa.

17.3. O recurso serd objeto de decisdo motivada, que deve ser publicada no sitio

eletrénico da empresa.

17.3.1.

17.3.2.

Nos casos em que a falta imputada ao licitante ou contratado seja
qualificada como atos lesivos a administragdo publica, nacional ou
estrangeira, conforme o artigo 52 da Lei Federal n. 12.846/2013, o
processo administrativo deve seguir as regras da Lei n. 12.846/2013 e do
Decreto Federal n. 8.420/2015.

O pedido de reconsideracao cabivel 01 (uma) Unica vez, e ndo podera ser
renovado para a mesma decisao.

18.  CLAUSULA DECIMA OITAVA: DOS CASOS OMISSOS
18.1. Os casos omissos serdao decididos pela Contratante, segundo as disposi¢Oes

contidas na Lei n. 13.303/2016 e demais alteracGes e pelas normas do direito

privado.

19. CLAUSULA DECIMA NONA: DO FORO

19.1. Fica eleito o foro da Comarca de Juiz de Fora/MG para dirimir quaisquer acoes

decorrentes deste contrato.

Juiz de Fora, XX de XXXXX de 2024
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Companhia Municipal de Habitagdo e Inclusao Produtiva — EMCASA
Diretor Presidente - XXXXXXXXXX
CONTRATANTE

Companhia Municipal de Habitacdo e Inclusdo Produtiva — EMCASA
Diretor Administrativo e Financeiro - XXXXXXXXXXXX
CONTRATANTE

) 9.9.9,0.9.9.9.9.0.0.0.0.¢.0.9.9.9,:0,.0.0.0.0,0.0.9.9.9,0.0.0.0.¢.0.9.0.0:¢

CONTRATADO
NOME: NOME:
CPF: CPF:

TESTEMUNHA 1 TESTEMUNHA 2
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ANEXO Il
MODELO DE DECLARAGCAO DE QUE NAO EMPREGA MENOR DE IDADE, SALVO NA
CONDIGAO DE APRENDIZ

(apresentar em papel timbrado da empresa)

(nome da empresa), inscrita no CNPJ

sob n. , por intermédio de seu representante legal,
Sr.(a) , portador(a) da Carteira de Identidade n.
Orgido expedidor e do CPF n. , DECLARA,

para fins de cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do Art. 72 da Constituicao Federal, que
ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e que nao
emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: ( ) emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢ao de aprendiz (assinalar

oa.n

com “x” a ressalva acima, caso verdadeira)

, de de 20__

NOME DO REPRESENTANTE LEGAL
CARGO



MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL
(apresentar em papel timbrado da empresa)
Objeto:
Razao Social:
CNPJ:
Endereco:
E-mail:
Telefone:
Representante Legal — SAcio administrador com poderes para assinar a ata/contrato:
Nome:
Identificacdo (RG e CPF):
Qualificagao:
A descricdo dos itens e os valores ofertados constam na tabela abaixo:

Item Descri¢do Quantidade Valor Valor total
unitdrio

1 Prestacdo de servicos de assessoria de andlise, 144 RS RS
com servicos de digitacio e submissio das | competéncias
informacgdGes pertinentes a folha de pagamento da
Instituicdo EMCASA, relativo aos exercicios de
2013 a 2024 (competéncias : janeiro de 2013 a
dezembro de 2024), com tratamento e envio das
remessas aoSICOM Folha de pagamento, para
prestacdo de contas junto ao Tribunal de Contas
do Estado de Minas Gerais.

TOTAL: RS

O preco ofertado, além de ser compativel com o de mercado, inclui todos os custos
necessarios a realizacdo dos servicos, dentre eles: equipamentos necessarios, impostos,
tributos, custos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, taxas, frete,
deslocamento de pessoal e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre o valor
do item.

A validade da proposta é de 60 (sessenta) dias.

Assinatura, qualificacdo e carimbo
(representante legal)



16/09/2024, 13:49 Webmail :: compras@emcasajf.com.br

Solicitacdo de proposta atualizada- Inexigibilidade de Licitagdo N° 07/2024 - Companhia Municipal de »-Logo
Habitagao e Inclusao Produtiva - EMCASA

De <compras@emcasajf.com.br>
Para <gestmais20@gmail.com>
Data 16/09/2024 13:48

CNPJ -EMCASA.pdf(~104 KB) [w] Declaragdo ndo emprega menor.docx (~27 KB) Proposta Empresa GEST +.pdf (~481 KB)
Edital - Inexigibilidade de Licitagdo n° 07_2024.pdf (~2.2 MB)

Prezado Fornecedor,

A Companhia Municipal de Habitacdo e Inclusdao Produtiva - EMCASA visando a Contratacdo de empresa especializada em servigos de assessoria de
analise, com digitacdo e submissao das informagdes pertinentes a folha de pagamento da Companhia Municipal de Habitagdo e Inclusdo Produtiva -
EMCASA, relativo aos exercicios de 2013 a 2024 (competéncias: janeiro de 2013 a dezembro de 2024), no Sistema Informatizado de Contas dos
Municipios (SICOM-MG), para prestacdo de contas ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais (TCE-MG) para atender a Companhia Municipal
de Habitagao e Inclusao Produtiva - EMCASA, solicita o envio dos documentos listados abaixo:

1. Proposta de preco com a data atualizada, contendo as seguintes informagdes: Descricao detalhada do objeto de aquisicdao ; Dados da empresa
(Razdo Social, CNPJ, endereco, telefone de contato, e-mail, dados bancarios, etc.); Data e assinatura do representante legal.

2. Declaragao conforme previsto na Lei n. 9.854/1999, que aborda a proibicao de trabalho noturno, perigoso ou insalubre para menores de dezoito
anos e qualquer trabalho para menores de dezesseis anos, salvo na condicao de aprendiz a partir dos quatorze anos.

3. Documentos de Habilitacdo: Todos os documentos descritos no item 6. DOCUMENTOS DE HABILITACAO do Edital, correspondem as certiddes validas
da empresa.

Observacdo: A minuta de contrato enviada para conhecimento. A solicitacdo de assinaturas sera enviada através de oficio.

Para garantir o bom andamento do Processo da Inexigibilidade de Licitacdo, solicitamos que a documentacdo solicitada seja enviada o mais breve
possivel.

Atenciosamente,

Marta Figueiredo

Compras e Contratagdes

Companhia Municipal de Habitacdao e Inclusao Produtiva - EMCASA

Telefone: (32) 3217-1400

Endereco: Avenida Brasil, n. 2340 - Centro, Juiz de Fora/MG - CEP: 36060-020

https://webmail.kinghost.com.br/roundcube/?_task=mail&_safe=0& uid=1342& mbox=INBOX.Sent&_action=print&_extwin=1



